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CÂMARA MUNICIPAL DE CONCHAL 
ESTADO DE SÃO PAULO  

PREGÃO PRESENCIAL Nº 04/23 
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 468/23 

 
 
 

DATA DA SESSÃO: 27/09/23 ás 14:00 horas. 
ENTREGA DOS ENVELOPES: 27/09/23 das 13:00 ás 13:30 horas. 
ENTREGA DOS DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO: 27/09/23 das 13:30 ás 14:00 
horas. 
LOCAL: Câmara Municipal de Conchal, sito na Avenida Nelson Cunha, 101 no Jardim 
São Luiz em Conchal SP. 

 
 
 
1. PREÂMBULO 
1.1. A CÂMARA MUNICIPAL DE CONCHAL, sito na Avenida Nelson Cunha 101, Jardim São Luiz 

em Conchal SP, através do Presidente, o Sr. Airton Correa da Costa, torna público, que o 
Pregoeiro, nomeado através do DECRETO Nº 4.790 de 15 de junho de 2023 (autorizado 
pelo Poder Executivo), estará reunido com sua Equipe de Apoio, para receber as 
documentações e proposta para licitação na modalidade PREGÃO PRESENCIAL do tipo 
“MENOR PREÇO GLOBAL”, o qual será processado e julgado de conformidade com os 
preceitos da Lei Federal nº 10.520 de 17/07/02 subsidiariamente à Lei Federal nº 
8.666/93 atualizada, Lei Complementar nº 123/06 alterada pela Lei Complementar n° 
147/14. 

1.2. Os representantes legais das empresas licitantes, deverão protocolar seu credenciamento, 
juntamente com as documentações exigidas no item 6.2.1. e bem como os envelopes 
“Proposta” e “Documentação”, na Câmara Municipal de Conchal, apresentando 
documentos que o credencie a participar deste certame e a responder pela representada, 
devendo, ainda, identificar-se exibindo a Carteira de Identidade ou outro documento 
oficial equivalente com foto. 

1.3. O edital completo poderá ser obtido pelos interessados no site da Câmara Municipal de 
Conchal, www.camaraconchal.sp.gov.br, outras informações poderão ser obtidas pelo 
telefone (19) 3866-1197, no Departamento de Licitação e Contratos, desta Câmara 
Municipal, de segunda a sexta feira, no horário das 08:00 às 16:00 horas. O Departamento 
de Licitação e Contratos não se responsabilizará pela falta de informações relativas ao 
procedimento àqueles interessados que não confirmarem, pelos meios expostos, a retirada 
do edital. 

 
2. OBJETO DA LICITAÇÃO: 
2.1. O objeto da presente licitação é a CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇO DE CESSÃO DE DIREITO DE USO POR TEMPO DETERMINADO 
DE UM SISTEMA DE GESTÃO DE PROCESSOS E DISPONIBILIZAÇÃO DE DADOS NA 
INTERNET, para suprir/atender a necessidade do município.  As especificações mínimas 
detalhadas do objeto deste edital constam no Termo de Referência, ANEXO VI qual faz 
parte integrante deste edital. 

 
3. DA AUTENTICAÇAO DOS DOCUMENTOS: 
3.1. Os documentos que se fizerem necessários à apresentação de cópia serão aceitos nas 

seguintes hipóteses: 
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3.1.1. Cópia autenticada em cartório competente; 
3.1.2. Cópia com autenticação digital com a Declaração de Serviço de Autenticação Digital; 
3.1.3. Autenticação feita pelo pregoeiro ou por servidor integrante da equipe de apoio até a data 

de protocolização dos envelopes. 
3.1.4. Em hipótese alguma serão aceitos documentos autenticados de maneira diversa ao 

supracitado. 
 
4. DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO: 
4.1. Poderão participar deste Pregão, as empresas interessadas do ramo de atividade 

pertinente, que atenderem a todas as exigências deste edital e seus anexos, inclusive 
quanto à documentação. 

4.2. NÃO PODERÃO PARTICIPAR DA PRESENTE LICITAÇÃO, AS EMPRESAS QUE: 
4.2.1. Estrangeiras que não funcionem no País; 
4.2.2. Impedidas e suspensas de licitar e/ou contratar com órgãos da Administração do Estado 

de São Paulo nos termos do inciso III do artigo 87 da Lei Federal nº 8.666/93 e suas alte-
rações, do artigo 7º da Lei Federal nº 10.520/02 e da Súmula nº 51 deste Tribunal de Con-
tas. 

4.2.3. Impedidas de licitar e contratar em virtude da prática de condutas e atividades lesivas ao 
meio ambiente, nos termos do artigo 10 da Lei Federal nº 9.605/98. 

4.2.4. Declaradas inidôneas pelo Poder Público e não reabilitadas; 
4.2.5. Proibidas de contratar com o Poder Público em razão de condenação por ato de improbi-

dade administrativa, nos termos do artigo 12 da Lei Federal nº 8.429/92. 
4.2.6. Nos termos do artigo 9° da Lei Federal nº 8.666/93, a participação, direta ou indiretamen-

te, de: 
I  o autor do projeto, básico ou executivo, pessoa física ou jurídica; 
II empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto básico 

ou executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor 
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, respon-
sável técnico ou subcontratado; 

III servidor ou dirigente de órgão ou entidade contratante ou responsável pela licitação. 
4.2.7. Que estejam em regime de recuperação extrajudicial. 
4.2.8. Empresas em consórcio, salvo com fulcro no art. 33 da Lei Federal nº 8.666/1993. 
 
5. DO CREDENCIAMENTO: 
5.1. PARA O CREDENCIAMENTO, OS LICITANTES DEVERÃO APRESENTAR OS SEGUINTES 

DOCUMENTOS:  
a) Tratando-se de Representante Legal: (sócio, proprietário, dirigente e ou assemelhado): 

instrumento constitutivo da empresa registrado na Junta Comercial, ou, tratando-se de 
sociedade simples, o ato constitutivo registrado no Cartório de Registro Civil de Pessoas 
Jurídicas, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir 
obrigações em decorrência de tal investidura.  

b) Tratando-se de Procurador: instrumento público de procuração ou instrumento 
particular com firma reconhecida em cartório competente do representante legal que o 
assina, no qual constem poderes específicos para formular ofertas e lances, negociar 
preços, interpor recursos e desistir de sua interposição, bem como praticar todos os 
demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento, 
dentre os indicados no subitem “5.1. a)”, que comprove os poderes do mandante para a 
outorga. A regra se aplica ao sócio não administrador. 
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c) Para o pleno atendimento aos requisitos de habilitação, o licitante também deverá apre-
sentar, ainda na fase de credenciamento, DECLARAÇÃO DE PLENO ATENDIMENTO AOS 
REQUISITOS DE HABILITAÇÃO (ANEXO I). 

d) No caso de licitante MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE ou MICROEMPRE-
ENDEDOR INDIVIDUAL, deverá ser apresentada, visando o exercício dos direitos previs-
tos na                           Lei Complementar nº 123/06, alterada pela Lei Complementar n° 
147/14 (ANEXO II).  

e) Ficha Cadastral Completa e ou Simplificada emitida pela Junta Comercial. 
5.2. O representante legal ou procurador do licitante deverá identificar-se exibindo documento 

oficial de identificação que contenha foto. 
5.3. Será admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciado, sendo que 

cada um deles poderá representar apenas 01 (um) licitante credenciado. 
5.4. O licitante que não contar com representante presente na sessão ou ainda que presente, 

não puder praticar atos em seu nome por conta da apresentação de documentação defei-
tuosa, ficará impedido de participar da fase de lances verbais, de negociar preços, de de-
clarar a intenção de interpor ou de renunciar ao direito de interpor recurso, ficando man-
tido, portanto, o preço apresentado na proposta escrita, que há de ser considerada para e-
feito de ordenação das propostas e apuração do menor preço.  

5.5. A falta da declaração ou da ficha mencionada nos subitens “d” e “e”, ou sua imperfeição, 
não conduzirá ao afastamento da licitante, mas tão somente à inaplicabilidade dos 
benefícios da Lei Complementar nº 123/06 alterada pela Lei Complementar n° 147/14. 
Em hipótese alguma serão aceitos documentos diferentes dos citados neste item para 
efeito de comprovação do enquadramento de ME, EPP e ou MEI. 

5.6. O credenciamento e os documentos pertinentes dentre os indicados acima, deverão ser 
apresentados ao Pregoeiro na presente sessão, pelo portador conforme preâmbulo deste 
edital, ficando retido(s) e juntado(s) aos autos. Admitindo-se, contudo, a entrega por pes-
soas não previamente credenciadas, sendo registradas em ata os nomes das licitantes a-
través do Credenciamento.  

 
6. DA PROTOCOLIZAÇÃO DOS ENVELOPES:  
6.1. Tempestivamente no local, dia e hora indicados no preâmbulo deste edital, os licitantes 

deverão protocolizar os envelopes n° 01 (Proposta) e 02 (Habilitação) na Câmara Munici-
pal de Conchal.  

6.2. Os envelopes de papel opaco, deverão ser entregues fechados e indevassáveis, sobre cujas 
bordas de fechamento deverá constar a rubrica do representante do licitante, para conva-
lidar a não violação de sua abertura oficial. 

6.3. Encerrada o horário indicado no preâmbulo não será admitido protocolo de envelopes de 
eventuais licitantes retardatários. 

 
7. DA PROPOSTA DE PREÇO (ENVELOPE N° 1): 
7.1. Na parte externa do envelope 02 deverá conter: 
 

CÂMARA MUNICIPAL DE CONCHAL  
ENVELOPE I – “PROPOSTA DE PREÇOS” 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 04/23 
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 468/23 

NOME COMPLETO DO LICITANTE 
ENDEREÇO COMPLETO 

CNPJ: 
INSCRIÇÃO ESTADUAL: 

DATA: 27/09/23 
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7.2 A PROPOSTA DEVERÁ CONTER:  
7.2.1. Razão social da empresa licitante, número de inscrição no CNPJ do estabelecimento da 

empresa que efetivamente irá fornecer o objeto da licitação, endereço completo, telefone, 
fac-símile e endereço eletrônico (e-mail), para contato, número da conta corrente bancária 
e agência respectiva; 

7.2.2. A proposta de preços deverá ser elaborada em língua portuguesa, datilografada e/ou digi-
tada em 01 (uma) via, sem emendas, rasuras, entrelinhas, constando valor global anual, 
mensal e unitário, além do valor para implantação, conversão e treinamento de pessoal, 
expressos em reais (R$), com 02 (dois) dígitos após a vírgula, em algarismos arábicos, as-
sinada na última folha e rubricadas nas demais folhas pelo representante da licitante, es-
pecificando o objeto de forma clara e inequívoca, atendendo as especificações mínimas 
constantes do  (ANEXO VI); 

7.2.3. Declaração impressa na proposta que nos preços propostos deverão estar inclusos além 
do lucro, todas as despesas resultantes de impostos, taxas, tributos, frete e demais encar-
gos, assim como todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com a integral execu-
ção do objeto da presente licitação, sem inclusão de qualquer encargo financeiro ou previ-
são inflacionária e entre outros, conforme Súmula 10 TCE;  

7.2.4. Declaração impressa na proposta de que os material(is)/serviço(s) ofertados atendem 
todas as especificações exigidas no Termo de Referência (ANEXO VI) deste Edital; 

7.2.5. Indicação de marca/modelo e ou procedência (no que for aplicável) dos itens ofertados;  
7.2.6. Prazo de validade da proposta não inferior a 60 (sessenta) dias conforme art. 6° da Lei 

Federal n° 10.520/02;  
7.2.7. Não serão admitidas posteriormente, alegações de enganos, erros ou distrações na apre-

sentação das propostas comerciais, como justificativas de quaisquer acréscimos ou solici-
tações de reembolsos e indenizações de qualquer natureza.  

7.2.8. Conter prazo de entrega/execução do objeto licitado. Não havendo indicação expressa, 
será considerado como prazo de entrega, aquele constante no (ANEXO VI). 

7.2.9. O pagamento das despesas decorrentes da presente licitação será efetuado conforme item 
15 deste edital. 

7.2.10. Conter o nome completo, número dos documentos pessoais neste caso do RG e CPF, 
nacionalidade, cargo/função, estado civil, data de nascimento, número do telefone pessoal, 
endereço eletrônico pessoal e institucional (e-mail) e endereço residencial completo do 
responsável pela assinatura do instrumento contratual. 

7.2.11. Conter o nome e número do Banco, da Agência Bancária e da Conta Corrente para efeito de 
pagamento do objeto licitado e contratado. 

7.2.12. Em caso de divergência entre informações contidas em documentação impressa e na 
proposta específica prevalecerão às da proposta. Ocorrendo divergência entre o valor 
unitário e total para os itens do objeto do edital, será considerado o primeiro. 

7.2.13. Os preços propostos serão de exclusiva responsabilidade da licitante, não lhe assistindo o 
direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro 
pretexto. 

7.2.14. A proposta de preços será considerada completa, abrangendo todos os custos com a 
entrega do objeto licitado conforme disposto no item 7.2. 

7.2.16. Serão desclassificadas as propostas que não atendam às exigências deste ato convocatório. 
7.2.17. A proposta deverá limitar-se ao objeto desta licitação, sendo desconsideradas quaisquer 

alternativas de preços ou qualquer outra condição não prevista neste edital. 
7.2.18. Independentemente de declaração expressa, a simples apresentação das propostas, 

implica em submissão a todas as condições estipuladas neste edital e seus anexos, sem 
prejuízo da estrita observância das normas contidas na legislação federal mencionada no 
preâmbulo deste edital. 
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7.3. PLANO TÉCNICO, CONTENDO:  
7.3.1. Planos de implantação: representando as condições e os procedimentos para a implanta-

ção dos softwares propostos, incluindo atividades de conversão dos dados dos softwares 
atualmente em uso na CÂMARA e respectivos cronogramas para cada atividade e software. 

7.3.2. Planos de manutenção: apresentando a política técnica e administrativa adotadas pelo 
proponente para atualizações de versões; evolutivas, de ordem legal, e corretivas, e rotinas 
específicas quando solicitadas pelo CÂMARA.  

7.3.3. Planos de treinamento: apresentando as condições de treinamento, períodos, números 
mínimos de usuários recomendado e local para treinamento dos usuários, para cada soft-
ware;  

7.3.4. Planos de suporte técnico: apresentando as condições, características de cada modalidade 
de atendimento disponível, tempo de atendimento, número de pessoal técnico designado 
para cada software. Para apresentação do plano de suporte, a contratada deve considerar 
que o prazo máximo para atendimento aos chamados técnicos é de 04 (quatro) horas, con-
tados a partir da abertura do chamado por parte da CONTRATANTE, em caso da necessi-
dade de visita de técnico(s), este prazo será de 24 (vinte e quatro) horas após abertura do 
chamado. Para a prestação do suporte técnico, será exigido durante todo o período contra-
tual, além do atendimento “help desk” (via telefone), que a licitante possua um sistema 
disponível através da rede mundial de computadores (internet) para abertura de chama-
dos técnicos, de qualquer natureza, que possibilite o acompanhamento do status do refe-
rido chamado através do número de protocolo. Este serviço deverá ficar disponível no ho-
rário comercial, de segunda a sexta-feira.  

 
7.4. PLANO DE TREINAMENTO: 
7.4.1. A CONTRATADA deverá apresentar um plano de treinamento com no mínimo 100 (cem) 

horas, o qual deverá conter os seguintes requisitos mínimos: 
7.4.2. Nome da Unidade; 
7.4.3. Nome e objetivo de cada módulo de treinamento; 
7.4.4. Público alvo; 
7.4.5. Conteúdo programático; 
7.4.6. Conjunto de material a ser distribuído em cada treinamento, incluindo apostilas, docu-

mentação técnica, etc.; 
7.4.7. Carga horária de cada módulo do treinamento; 
7.4.8. Processo de avaliação de aprendizado; 
7.4.9. Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares, filmes, slides, 

etc.). 
7.4.10. As turmas devem ser dimensionadas por módulo, sendo que cada turma não poderá ter 

mais de 10 (dez) participantes com reforço e acompanhamento individualizado após con-
clusão dos treinamentos. 

7.4.11. As despesas relativas à participação dos instrutores e de pessoal próprio, tais como: hos-
pedagem, transporte, diárias, etc. serão de responsabilidade da CONTRATADA. 
 

8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO (ENVELOPE N° 2): 
8.1. Na parte externa do envelope 02 deverá conter: 
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CÂMARA MUNICIPAL DE CONCHAL  
ENVELOPE II – “DOCUMENTAÇÃO HABILITAÇÃO” 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 04/23 
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 468/23 

NOME COMPLETO DO LICITANTE 
ENDEREÇO COMPLETO 

CNPJ: 
INSCRIÇÃO ESTADUAL: 

DATA: 25/09/23 
 

8.2. DOCUMENTAÇÃO RELATIVA À REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA (ART. 28 DA LEI 
Nº 8.666/93)    (Art. 4°, XIII DA LEI FEDERAL 10.520/02) - (REDAÇÃO DADA PELA LEI Nº 
12.440 DE 2011): 

8.2.1. Prova de inscrição no CNPJ da empresa – Cartão CNPJ; 
8.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional será efetuada mediante apresen-

tação de certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil – 
RFB e pela Procuradoria - Geral da Fazenda Nacional – PGFN, referente a todos os tributos 
federais e à Dívida Ativa da União – DAU por elas administrados.  

8.2.2.1. A certidão a que se refere ao item 8.2.3 não obsta a emissão de certidão com finalida-
de determinada, quando exigida por lei, relativa aos tributos federais e à Dívida Ativa 
da União.  

8.2.2.2. As certidões de prova de regularidade fiscal emitidas nos termos do Decreto nº 8.302, 
de 04 de setembro de 2014; e da Portaria Conjunta (Receita Federal do Brasil – RFB e 
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional - PGFN) nº 1.821/2014 têm eficácia durante 
o prazo de validade nelas constante.  

8.2.2.3. A Prova de regularidade dos tributos federais e do INSS (certidões individuais), se 
emitidas antes do dia 03/11/2014, mas dentro dos períodos de vigência nelas indica-
dos, serão aceitas.  

8.2.4. Certidão de regularidade perante a Fazenda Estadual (Certidão Negativa de Débitos ou 
Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Estaduais inscritos em Dívida Ativa), do do-
micílio ou sede do licitante; 

8.2.5. Certidão de regularidade perante a Fazenda Municipal (Certidão Negativa de Débitos ou 
Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Municipais inscritos em Dívida Ativa), do 
domicílio ou sede do licitante; 

8.2.5. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS), por 
meio da apresentação da CRF – Certificado de Regularidade do FGTS; 

8.2.6. Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas 
com efeitos de Negativa, em cumprimento à Lei nº 12.440/2011 e à Resolução 
Administrativa TST nº 1.470/2011. 

8.2.7. Para efeito da validade das certidões de regularidade fiscal, se outro prazo não constar em 
lei ou no próprio documento, o prazo de validade será considerado 90 (noventa) dias a 
partir da data de sua emissão.  
 

8.3. DOCUMENTAÇÃO RELATIVA À QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA (ART. 31 DA 
LEI Nº 8.666/93): 

8.3.1.  Certidão Negativa de Falência e Concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa 
jurídica, ou de execução patrimonial, expedida no domicílio da pessoa física. 

8.3.2. Cópia autenticada do balanço patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício 
social, já exigíveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situação 
financeira da empresa, vedada a sua substituição por balancetes ou balanços provisórios, 
podendo ser atualizados por índices oficiais quando encerrado há mais de 03 (três) meses 
da data de apresentação da proposta. 
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8.4. DECLARAÇÕES RELATIVAS À HABILITAÇÃO: 
8.4.1. Declaração da licitante, em papel timbrado da empresa, que conhece e aceita o inteiro teor 

do edital deste Pregão, ressalvado o direito recursal, bem como de que recebeu todos os 
documentos e informações necessárias para o cumprimento integral das obrigações desta 
licitação (ANEXO III). 

8.4.2. Declaração assinada por quem de direito, que não emprega menores de 18 (dezoito) anos 
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou menor de 16 (dezesseis) anos, em 
qualquer Trabalho, salvo na condição de aprendiz, a partir de catorze anos (ANEXO IV). 

8.4.3. Declaração da licitante, comprometendo-se a informar a qualquer tempo, sob as 
penalidades cabíveis, a existência de fatos supervenientes impeditivos de contratação e 
habilitação com a administração pública (ANEXO V). 

 
8.5. DOCUMENTAÇÃO RELATIVA À QUALIFICAÇÃO TÉCNICA (ART.30 DA LEI Nº 8.666/93):  
8.5.1. Cópia autenticada de no mínimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido(s) 

por pessoas jurídicas de direito público ou privado, que comprovem a aptidão da empresa 
licitante para o desempenho de atividade pertinente e compatível em características, 
quantidades e prazos com o objeto da presente licitação. 
 

8.6. DEMAIS DOCUMENTAÇÃO:  
8.6.1. Deverá apresentar DECLARAÇÃO de que reúne condições de encaminhar as documenta-

ções solicitadas no item 4.6. do ANEXO VI – TERMO DE REFERÊNCIA, devidamente vigen-
tes e regulares, sob pena de desclassificação da empresa,  caso sagre-se vencedora desta 
licitação. 
 

8.7.  DA REGULARIDADE FISCAL DAS MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E 
MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS: 

a)  As microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais deve-
rão apresentar toda a documentação exigida para efeito de comprovação de regularidade 
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrição, nos termos do art. 43 da Lei Comple-
mentar nº 123/06, alterada pela Lei Complementar 147/14.  

b)  Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal, será assegurado o prazo 
de 05 (cinco) dias úteis, a contar do momento em que o proponente for declarado o vence-
dor do certame, prorrogável por igual período, a critério da do Município, para a regulari-
zação da documentação, pagamento ou parcelamento do débito, e emissão de eventuais 
certidões negativas ou positivas com efeito de certidão negativa.  

c)  A não regularização da documentação, no prazo previsto na alínea “b” deste item, implica-
rá decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital.  

d)  Ocorrendo à hipótese contida na alínea “c” deste item, será procedida a convocação dos 
licitantes para, em sessão pública, retomar os atos referentes ao procedimento licitatório, 
devendo o pregoeiro examinar as ofertas subsequentes e a qualificação dos licitantes, na 
ordem de classificação, e assim sucessivamente, até a apuração de uma que atenda ao Edi-
tal, sendo o respectivo licitante declarado vencedor. 

 
8.8. DEMAIS INFORMAÇÕES: 
8.8.1. Na hipótese de não constar prazo de validade nas certidões apresentadas, este Instituto 

aceitará como válidas as expedidas até 90 (noventa) dias, imediatamente anteriores à 
data de apresentação das propostas. 

8.8.2. Os documentos apresentados deverão ser, obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, 
matriz todos os documentos deverão ser da matriz, se de alguma filial, todos os 
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documentos da mesma filial, com exceção dos documentos que são válidos para a matriz e 
todas as filiais. 

8.8.3. Os documentos apresentados sem autenticação e que não possam ser consultados na 
internet através de sites oficiais serão considerados inválidos. 

 
9. DA SESSÃO PÚBLICA: 
9.1. DA SESSÃO E CREDENCIAMENTO: 
9.1.1. A sessão da presente licitação dar-se-á em sessão pública, dirigida pelo Pregoeiro, a ser 

realizada de acordo com a legislação mencionada no preâmbulo deste edital. 
9.1.2. O Pregoeiro, que dirigirá a sessão, analisará cuidadosamente cada credenciamento na 

presença dos representantes das licitantes e demais pessoas que queiram assistir o 
certame para que o mesmo possa ser conferido e rubricado. 

   
9.2. DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES: 
9.2.1. Após protocolização dos envelopes não caberá desistência, salvo por motivo justo 

decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro. 
9.2.2. Concluídas a fase de recepção e credenciamento dos representantes das licitantes, o 

Pregoeiro promoverá a abertura dos envelopes contendo as propostas de preços, 
conferindo-as e rubricando todas as suas folhas. 

 
9.3. ETAPAS DE LANCES: 
9.3.1. Durante a etapa de lances só será permitido o uso de celulares para a consulta de preços 

sob autorização do Pregoeiro, pelo prazo máximo de 05 (cinco) minutos. Quando convoca-
do pelo Pregoeiro, o licitante desejar efetuar ligações para consulta de preços, fora da sala 
da sessão, ou estiver ausente da sala de licitações seja qual for o motivo, o mesmo perderá 
o direito ao lance e será excluído da etapa de lances para aquele item. 

9.3.2. As propostas, conforme (ANEXO VI), serão rubricadas pelo Pregoeiro e pelos Credenci-
ados presentes.  

9.3.3. A análise das propostas visará ao atendimento das condições estabelecidas neste Edital 
e seus anexos.  

9.3.4. As propostas serão verificadas quanto à exatidão das operações aritméticas que condu-
ziram ao valor total orçado, procedendo-se às correções nos casos de eventuais erros 
encontrados.   

9.3.5. O valor estabelecido na proposta será ajustado de acordo com o valor corrigido pelo 
Pregoeiro.  

9.3.6. O licitante que não aceitar as correções efetuadas terá sua proposta desclassificada.  
9.3.7. Serão desclassificadas as propostas que:  
9.3.7.1. Estiverem preenchidas em papel de fac-símile.   
9.3.7.2. Não atenderem às exigências legais e as deste Edital, no todo ou em parte.   
9.3.7.3. Apresentarem mais de uma marca para cada item.  
9.3.7.4 Apresentarem qualquer oferta de vantagem não prevista no Edital, bem como proposta 

alternativa.  
9.3.7.5. Consignarem prazo de validade da proposta inferior a 60 (sessenta) dias conforme pre-

vê o art. 6° da Lei Federal n° 10.520/02.  
9.3.8. As propostas classificadas serão selecionadas para a etapa de lances, com observância 

dos seguintes critérios:  
9.3.9. A proposta de menor preço e demais com preços até 10% (dez por cento) superiores 

àquela;  
9.3.9.1. Não havendo pelo menos 03 (três) preços na condição definida acima, serão seleciona-

das as propostas que apresentarem os menores preços, até o máximo de 03 (três). 
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9.3.9.2. Os lances deverão ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores à pro-
posta de menor preço, com redução mínima acima de R$ 50,00 (cinquenta reais).  

9.3.9.3. Se ocorrer empate entre as propostas escritas e incluídas na seleção serão todas sele-
cionadas para a etapa de lances verbais.  

9.3.9.4. Por força dos arts. 44 e 45 da Lei Complementar nº 123/06 alterada pela Lei Comple-
mentar 147/14, será observado:  

9.3.10. Como critério de desempate, será assegurada preferência de contratação para as mi-
croempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais, enten-
dendo-se por empate aquelas situações em que os lances apresentados pelas microem-
presas, empresas de pequeno porte e microempreendedor individual sejam iguais ou 
até 5% (cinco por cento) superiores ao melhor lance; 

9.3.10.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual mais 
bem classificada terá a oportunidade de apresentar imediatamente novo lance, sobe 
pena de preclusão; 

9.3.10.2. O lance mencionado na alínea anterior deverá ser inferior àquele considerado vencedor 
do certame;  

9.3.10.3. No caso de equivalência de valores apresentados pelas microempresas e empresas de 
pequeno porte e microempreendedor individual que se encontrem enquadradas no 
disposto no item 9.3.10.1., será realizado sorteio entre elas para que se identifique a-
quela que primeiro poderá apresentar o melhor lance;  

9.3.10.4.  Na hipótese da não contratação nos termos previsto no item 9.3.10.1., o objeto licitado 
será adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.  

 
10. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS: 
10.1. Ao final da sessão, depois de declarada a licitante vencedora do certame, qualquer licitante 

poderá manifestar imediata e motivadamente a intenção de recorrer, com registro em ata 
da síntese das suas razões, podendo juntar memoriais no prazo de até 03 (três) dias, 
ficando os demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contra-razões em igual 
numero de dias, que começarão a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes 
assegurada vista imediata dos autos, sendo que o recurso deverá ser protocolizado na 
Câmara Municipal de Conchal, das 11:00 às 16:00, devidamente assinado, juntando a 
respectiva procuração com amplos poderes, nos termos do XVIII e XX da Lei Federal n° 
10.520/02. 

10.2. O acolhimento de recurso importará a invalidação apenas dos atos insuscetíveis de 
aproveitamento. 

10.3. Os autos do processo administrativo permanecerão com vista franqueada aos interessados 
na Câmara Municipal de Conchal. 

10.4. A fase recursal deverá ser formalmente anunciada pelo Pregoeiro, que consultará as 
licitantes representadas sobre sua intenção de recorrer ou não, e declarará, 
expressamente, que só serão conhecidos os recursos interpostos antes do término da 
sessão. 

10.4.1. Também serão conhecidas as contrarrazões a recursos intempestivamente apresentadas. 
 
11. DAS CONDIÇÕES CONTRATUAIS: 
11.1. As obrigações decorrentes desta licitação, a serem firmadas entre a Câmara Municipal de 

Conchal e a licitante vencedora, serão formalizadas através de instrumento contratual, 
observando-se as condições estabelecidas neste edital, seus anexos, na legislação vigente e 
na proposta do licitante vencedor. 

11.2. A Câmara Municipal de Conchal convocará formalmente a licitante vencedora para assinar 
o instrumento contratual, que deverá comparecer dentro do prazo de 03 (três) dias 
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consecutivos, contados a partir da convocação, conforme art. 64 da Lei Federal nº 
8.666/93. 

11.3. O prazo estipulado no subitem 11.2. poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, 
quando solicitado pela licitante vencedora, durante o seu transcurso e desde que ocorra 
motivo justificado aceito pela Administração, conforme art. 64, § 1 da Lei Federal nº 
8.666/93. 

11.4. O Pregoeiro poderá, quando a convocada não assinar o instrumento contratual no prazo e 
condições estabelecidas neste edital, examinar as ofertas subseqüentes e a qualificação 
dos licitantes na ordem de classificação e, assim sucessivamente, até a apuração de uma 
licitante que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor. 

 
12. DA RENOVAÇÃO CONTRATUAL: 
12.1. Tratando-se de prestação de serviços o objeto poderá ser prorrogado por iguais períodos e 

assim sucessivamente respeitando o prazo máximo de duração de 48 (quarenta e oito) 
meses, de acordo e conforme estabelecido pelo art. 57, IV da Lei Federal nº 8.666/93 com 
suas posteriores alterações. 

 
13.  DO PREÇO E DO REAJUSTE: 
13.1.   Os preços propostos somente poderão ser reajustados, mediante a apresentação pela 

vencedora do certame de planilha de custos e demais documentação que comprovem a 
necessidade do respectivo reajuste, objetivando a manutenção do equilíbrio econômico-
financeiro, mediante prévia autorização da Administração Municipal. 

13.2.  Em caso de renovação contratual conforme art. 57 da Lei Federal nº 8.666/93 atualizada, o 
reajuste do contrato será anual e poderá ser concedido mediante aplicação da variação do 
IPCA.  

 
14. DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES: 
14.1. Além das obrigações resultantes da observância da Lei Federal nº 8.666/93 atualizada, são 

obrigações da empresa licitante: 
a) Entregar e ou prestar o serviço com pontualidade o objeto da presente licitação; 
b) Comunicar imediatamente e por escrito a Administração Municipal, através da 

Fiscalização, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional/entrega, 
para que sejam adotadas as providências de regularização necessárias; 

c) Atender com prontidão as reclamações por parte do recebedor/gestor do instrumento 
contratual objeto da presente licitação; 

d) Sujeitar-se-á a mais ampla e irrestrita fiscalização por parte da Câmara Municipal de 
Conchal, encarregada de acompanhar a entrega/prestação de serviço prestando 
esclarecimento solicitado atendendo as reclamações formuladas, inclusive na entrega 
anexar a Nota Fiscal, para o recebimento do mesmo. 

e) Independentemente da aceitação garantirá a qualidade do objeto, obrigando-se a 
repor/reparar aquele que apresentar defeito, for entregue e ou prestado em desacordo 
com apresentado na proposta. 

14.2  Além das obrigações resultantes da observância da Lei Federal nº 8.666/93 atualizada, são 
obrigações da CONTRATANTE: 

a) Notificar, formal e tempestivamente, a empresa licitante sobre as irregularidades 
observadas no cumprimento deste instrumento contratual. 

b) Notificar a empresa licitante por escrito e com antecedência, sobre multas, penalidades e 
quaisquer débitos de sua responsabilidade; 

c) Aplicar as sanções nos termos da Lei Federal nº 8.666/93 atualizada pertinentes, em caso 
de inadimplemento. 
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d) Através do Departamento/Setor dentro do prazo de vigência do instrumento contratual se 
reserva no direito de fazer análises e ou esclarecimento, para comprovação da qualidade 
do mesmo, podendo o município rescindir a qualquer momento se o objeto não estiver 
dentro da descrição exigida. 

 
15. DO PAGAMENTO: 
15.1. O pagamento das despesas decorrentes da presente licitação será efetuada pelo município 

em até 30 (trinta) dias, contados da data da entrega, execução e ou mensalmente para 
prestação de serviços, na forma de Boleto ou Ordem Bancária em conta corrente indicada 
pela contratada, mediante apresentação das respectivas Notas Fiscais/Faturas, com os 
devidos atestes do responsável pelo acompanhamento do contrato. 

15.2. Em caso de devolução da Nota Fiscal ou Fatura para correção, o prazo para o pagamento 
passará a fluir após a sua reapresentação. 

15.3. A critério da CONTRATANTE, poderão ser utilizados créditos da empresa licitante para 
cobrir dívidas de responsabilidades para com ela, relativos a multas que lhe tenham sido 
aplicadas em decorrência da irregular execução contratual. 

15.4. A nota fiscal/fatura deverá ser emitida pela própria empresa licitante, obrigatoriamente 
com o número de inscrição no CNPJ apresentado nos documentos de habilitação e das 
propostas de preços, bem como da Nota de Empenho, não se admitindo notas 
fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs. 

15.5. Não serão aceitas Notas Fiscais com divergência de CNPJ, com relação ao empenho, em 
nenhuma hipótese. 

15.6. A periodicidade da prestação de serviço será mensal. 
 
16. DAS PENALIDADES: 
16.1. Nos termos do art. 86 da Lei Federal nº 8.666/93 atualizada, fica estipulado o percentual 

de 0,5% (meio por cento) sobre o valor inadimplido, a título de multa de mora, por dia de 
atraso injustificado no fornecimento do objeto deste pregão, até o limite de 10% (dez por 
cento) do valor empenhado. 

16.2. Em caso de inexecução total ou parcial do pactuado, em razão do descumprimento de 
qualquer das condições avençadas, a empresa licitante ficará sujeita às seguintes 
penalidades nos termos do art. 87 da Lei Federal nº 8.666/93 atualizada: 

a) advertência; 
b)  multa de 10% (dez por cento) do valor do pactuado; 
c) suspensão temporária de participar de licitação e impedimento de contratar com a 

Administração por prazo não superior a 02 (dois) anos e, 
d) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública. 
16.3. Quem convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, não celebrar o instrumento 

contratual, deixar de entregar ou apresentar documentação falsa exigida para o certame, 
ensejar o retardamento da execução de seu objeto, não mantiver a proposta, falhar ou 
fraudar na execução do certame, comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude fiscal, 
ficará impedida de licitar e contratar com a União, Estados, Distrito Federal ou Municípios 
pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuízo das multas previstas em edital e das 
demais cominações legais. 

16.4. As penalidades somente poderão ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente 
aplicando-se o Princípio da Proporcionalidade, em razão de circunstâncias fundamentados 
em fatos reais e comprovados, desde que formuladas por escrito e no prazo máximo de 05 
(cinco) dias úteis da data em que for oficiada a pretensão da Administração no sentido da 
aplicação da pena. 
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16.5 As multas de que trata este capítulo, deverão ser recolhidas pelas adjudicatárias em conta 
corrente em agência bancária devidamente credenciada pelo município no prazo máximo 
de 05 (cinco) dias a contar da data da notificação, ou quando for o caso, cobrado 
judicialmente. 

 
 
17. IMPUGNAÇÃO:   
17.1 Decairá do direito de impugnar os termos do presente Edital aquele que venha a apontar, 

fora do prazo legal definido na Lei Federal nº 8.666/93, as falhas ou irregularidades que o 
viciariam, hipótese em que tal comunicação não terá efeito de impugnação.  

17.2  Somente serão aceitas as impugnações previstas nas Leis Federais nº 8.666/93 e n° 
10.520/02, as quais deverão ser protocolizadas junto a Câmara Municipal de Conchal, de 
segunda à sexta-feira, exceto feriados e ponto facultativo das 11:00 às 16:00 horas, dirigi-
das a unidade Requerente desta municipalidade, devidamente assinado, juntando a res-
pectiva procuração com amplos poderes. 

17.2.1.  Acolhida a petição contra o ato convocatório, em despacho fundamentado, será designada 
nova data para a realização deste certame.  

17.3  O Pregoeiro franqueará aos interessados, desde a data do início do prazo para interposição 
de impugnações e até o seu término, vista do processo de licitação, na Sala de Licitações, 
de segunda à sexta-feira, exceto feriados e ponto facultativo, das 09:00 às 16:00 horas.  

17.4. Qualquer cidadão é parte legítima para impugnar o edital por irregularidade na aplicação 
da Lei, devendo protocolar o pedido em até 05 (cinco) dias úteis antes da data fixada para 
o recebimento das propostas, devendo a Administração julgar e responder à impugnação 
em até 03 (três) dias úteis, conforme art. 41, § 1 da Lei Federal nº 8.666/93.  

17.5. Decairá do direito de impugnar os termos do Edital perante a Administração o licitante 
que não o fizer até o 2° (segundo) dia útil que anteceder a data fixada para o recebimento 
das propostas, conforme art. 41, § 2 da Lei Federal nº 8.666/93.  

17.6. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado este Edital, impli-
cará na plena aceitação, por parte das interessadas, das condições nele estabelecidas. 

 
 
18. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS: 
18.1. As normas que disciplinam este Pregão serão sempre interpretadas em favor da ampliação 

da disputa entre as empresas interessadas atendido os interesses públicos e o da 
Administração, sem comprometimento da segurança da contratação. 

18.2. O desatendimento de exigências formais não essenciais, não importará no afastamento da 
licitante, desde que sejam possíveis as aferições das suas qualidades e as exatas 
compreensões da sua proposta, durante a realização da sessão pública deste pregão e 
desde que não fique comprometido o interesse do órgão promotor do mesmo, bem como a 
finalidade e a segurança da futura contratação. 

18.3. Os documentos necessários à participação na presente licitação, deverão ser apresentados 
em original, ou por qualquer processo de cópia autenticada por cartório competente, ou 
cópia com autenticação digital com a Declaração de Serviço de Autenticação Digital, ou por 
servidor da Administração Pública, ou publicação em órgão da imprensa oficial. 

18.4. Os documentos necessários para participação na presente licitação, compreendendo os 
documentos referentes às propostas e à habilitação e seus anexos, deverão ser 
apresentados no idioma oficial do Brasil. (Língua Portuguesa). 

18.5. Quaisquer documentos necessários à participação no presente certame licitatório, 
apresentado em língua estrangeira, deverão ser autenticados pelos respectivos 
consulados, mediante reconhecimento da assinatura do tabelião ou notário do país de 
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origem, que tiver reconhecido a firma do emitente de tais documentos além de serem 
traduzidos para o idioma oficial do Brasil por tradutor juramentado. 

18.6. O CNPJ e Inscrição Estadual a ser indicado nos documentos da proposta de preço e da 
habilitação, deverá ser o mesmo estabelecimento da empresa que efetivamente faturará e 
fornecerá o objeto da presente licitação. 

18.7. Não serão aceitos documentos apresentados por meio de fac-símile, admitindo-se fotos, 
gravuras, desenhos, gráficos ou catálogos, sendo aceito apenas como forma de ilustração 
das propostas de preço. 

18.8. É facultada ao Pregoeiro ou à Autoridade Municipal Superior, em qualquer fase da 
licitação, a promoção de diligência destinada a esclarecer ou complementar a instrução do 
processo. 

18.9.  Nenhuma indenização será devida à licitante, em caso de revogação deste edital, e a 
homologação do resultado desta licitação, não implicará em direito à contratação. 

18.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia do início e inclui-se o do 
vencimento, observando-se que só iniciam e vencem prazos em dia de expediente normal 
na Câmara Municipal de Conchal, exceto quando for explicitamente disposto em contrário. 

18.11. O presidente da Câmara Municipal de Conchal, poderá revogar a presente licitação por 
razões de interesse público decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, 
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anulá-la por ilegalidade, de 
ofício ou mediante provocação de terceiros, nos termos do art. 49, da Lei Federal nº 
8.666/93 atualizada. 

18.12. No caso de alteração deste edital no curso do prazo estabelecido para a realização do 
pregão, este prazo será reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteração não 
prejudicar a formulação das propostas. 

18.13. Para dirimir, na esfera judicial, as questões oriundas do presente edital, será competente 
exclusivamente o Foro da Comarca de Conchal. 

18.14. Na hipótese de não haver expediente no dia da abertura da presente licitação, ficará esta 
transferida para o primeiro dia útil subseqüente, no mesmo local e horário anteriormente 
estabelecido. 

18.15. A cópia completa deste edital poderá ser retirada gratuitamente, no site 
http://www.camaraconchal.sp.gov.br e ou encaminhar solicitação através do e-mail: 
edital@conchal.sp.gov.br contendo numero do certame, razão social e telefone.  

18.16. Os casos omissos serão resolvidos pelo Pregoeiro. 
18.17.  Fazem partes integrantes deste edital: 
ANEXO I Declaração de cumprimento e requisito de habilitação. 
ANEXO II Declaração de microempresa ou empresa de pequeno porte. 
ANEXO III Declaração de conhecimento e aceitação do teor do edital. 
ANEXO IV Declaração de regularidade perante o ministério do trabalho. 
ANEXO V Declaração de fatos supervenientes. 
ANEXO VI Termo de referência.  
ANEXO VII  Modelo de proposta. 
ANEXO VIII Minuta Contrato. 
18.18. OS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS, IMPUGNAÇÕES, INFORMAÇÕES, 

ENCAMINHADOS POR E-MAIL, FAX, OU POR QUALQUER OUTRO PROCESSO 
ELETRÔNICO, NÃO SERÃO ACATADOS, DEVENDO OS MESMOS SEREM 
PROTOCOLADOS DIRETAMENTE JUNTO AO SETOR  DE PROTOCOLO DA CÂMARA 
MUNICIPAL DE CONCHAL, NO HORÁRIO DAS 11:00 ÀS 16:00 HORAS, EM DIAS DE 
EXPEDIENTE. 
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Conchal, 06 de setembro de 2023. 
 
 
 

AIRTON CORREA DA COSTA 
Presidente 
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ANEXO I 
 
 

DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO E REQUISITO DE HABILITAÇÃO 
 
 
 
 
 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 04/23 
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 468/23 

 
 
 
_____________________________________________________________________, inscrita no CNPJ n° 

_________________________ e Inscrição Estadual nº _____________, por intermédio de seu representante 

legal o Sr.(a) _________________________________________________ portador(a) do RG n° ____________ e CPF n° 

____________________, DECLARA, por seu representante legal infra-assinado para cumprimento do 

previsto no inciso VII do art. 4º da Lei nº 10.520/02 de 17 de julho de 2002, publicada no DOU de 

18 de julho de 2002, e para fins deste Pregão Presencial da Câmara Municipal de Conchal, 

DECLARA expressamente que cumpre plenamente os requisitos de habilitação exigidos do Edital 

do Pregão em epígrafe. 

 
 

Local e data, _____ de _________ 2023. 
 
 
 
 

______________________ 
Assinatura 

 
 
 
 
 

_________________ 
(carimbo CNPJ) 
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ANEXO II 
 
 

MODELO DECLARAÇÃO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE  
E OU MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL 

 
 
 
 
 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 04/23 
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 468/23 

 
 
 
Declaro, sob as penas da lei, sem prejuízo das sanções e multas previstas neste ato convocatório, 

que a empresa ____________________________________ (denominação da pessoa jurídica), com CNPJ nº 

__________________________ e Inscrição Estadual nº ________________, é MEI, ME e ou EPP, nos termos do 

enquadramento previsto nos incisos do § 4º do art. 3º da Lei Complementar nº 123, de 14 de 

dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n° 147, de 07 de agosto de 2014, cujos termos 

DECLARO conhecer na íntegra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferência como 

critério de desempate no procedimento licitatório deste Pregão Presencial, realizado pela 

Câmara Municipal de Conchal. 

 
 

Local e data, _____ de _________ 2023. 
 
 
 
 
 

______________________ 
Assinatura 

 
 
 
 
 

_________________ 
(carimbo CNPJ) 
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ANEXO III 

 
 

DECLARAÇÃO DE CONHECIMENTO E ACEITAÇÃO DO TEOR DO EDITAL 
 
 
 
 
 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 04/23 
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 468/23 

 
 
 
_______________________________________________________________, inscrita no CNPJ n° __________________ e 

Inscrição Estadual nº ________________, por intermédio de seu representante legal o Sr.(a) 

_______________________________ portador(a) do RG nº __________ e CPF n° _________________, DECLARA, por 

seu representante legal infra-assinado que conhece e aceita o inteiro teor completo do edital deste 

Pregão, ressalvado o direito recursal, bem como de que recebeu todos os documentos e 

informações necessárias para o cumprimento integral das obrigações desta licitação. 

 
 

Local e data, _____ de _________ 2023. 
 
 
 
 
 

______________________ 
Assinatura 

 
 
 
 
 

_________________ 
(carimbo CNPJ) 
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ANEXO IV 
 
 

DECLARAÇÃO DE NÃO EMPREGADOR DE MENOR 
 
 
 
 
 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 04/23 
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 468/23 

 
 
 
_____________________________________________, inscrita no CNPJ n° _______________________ e Inscrição 

Estadual nº ___________________, por intermédio de seu representante legal o Sr.(a) 

_________________________ portador(a) do RG n° ______________ e CPF n° ____________________, DECLARA 

para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal nº 8.666 atualizada, que não emprega 

menor de 18 anos (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega 

menor de dezesseis anos.  

 
Ressalva: emprega menor a partir dos 14 (quatorze) anos, na condição de aprendiz. (     ). 
 
(Observação: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima). 
 
 
 

Local e data, _____ de _________ 2023. 
 
 
 
 

______________________ 
Assinatura 

 
 
 
 
 

_________________ 
(carimbo CNPJ) 
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ANEXO V 
 
 

MODELO DE DECLARAÇÃO DE FATOS SUPERVENIENTES 
 
 
 
 
 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 04/23 
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 468/23 

 
 
 
__________________________________________________________, nome da empresa (CNPJ) ___________________ e 

Inscrição Estadual nº ________________, com (endereço completo) à Rua/Avenida 

_____________________________________, DECLARA sob as penas da lei, que até a presente data inexistem 

fatos impeditivos para habilitação e contratação com a administração pública, ciente da 

obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores. 

 
 

Local e data, _____ de _________ 2023. 
 
 
 
 
 
 

______________________ 
Assinatura 

 
 
 
 
 
 

_________________ 
(carimbo CNPJ) 



 

Avenida  Nelson Cunha, 101 - Jardim São Luiz - Conc hal SP CEP: 13835-000 
Fone: (19) 3866-1197           e-mail: diretor@cama raconchal.sp.gov.br    

CÂMARA MUNICIPAL DE CONCHAL 
ESTADO DE SÃO PAULO  

ANEXO VI 
 
 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 04/23 
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 468/23 

 
 

TERMO DE REFERÊNCIA 
 
 
1. OBJETO: 
1.1. CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTAÇÃO DE SERVIÇO DE CESSÃO 

DE DIREITO DE USO POR TEMPO DETERMINADO DE UM SISTEMA DE GESTÃO DE PRO-
CESSOS E DISPONIBILIZAÇÃO DE DADOS NA INTERNET, compreendendo: 

a) Licença de uso por tempo determinado de um Sistema para Gestão de Processos Eletrôni-
cos, incluindo-se o suporte, customizações, atualizações de versão e backup na nuvem, por 
doze meses. 

b) Implantação, conversão de dados, customização do sistema e treinamento dos usuários. 
c) Compilação da Legislação Municipal, disponibilização em um Sistema de Consulta Web e 

atualização das novas normas publicadas, por doze meses. 
d) Licença de uso de um portal Web Site. 

2. JUSTIFICATIVA: 
2.1. O sistema permite a organização e publicidade das funções desempenhadas na área legisla-

tiva. A Contratante conta com um banco de dados digital e necessita de um sistema que te-
nha suporte para tais dados. 

2.2. O uso desse sistema proporciona economia de espaço, organização do trâmite dos proces-
sos, aumento de produtividade e da segurança da informação, facilidade na localização dos 
documentos, entre outros benefícios. O resultado obtido garante significativas melhoras no 
fluxo das informações. 

2.3. É interessante ressaltar que o sistema viabiliza uma gestão transparente, ágil e eficiente 
com facilidade de acesso às informações do trâmite processual pelos cidadãos. 

2.4. Para que a Contratante possa usufruir dos benefícios dessas soluções informatizadas é 
primordial que os registros eletrônicos já existentes sejam migrados para os novos forma-
tos de processo eletrônico, além de dotá-los de funcionalidade que as adequem às rotinas 
de trabalho internas, empregando tecnologias mais modernas e ágeis. 

2.5. Ressalta-se, por derradeiro, que todos os dados inseridos no sistema de consulta são de 
propriedade da Contratante, de forma a que, mesmo após o término da vigência do contra-
to firmado com a empresa contratada, lhe seja resguardado o direito aos dados inseridos 
no sistema. 

2.6. É relevante e imprescindível à otimização da recuperação de informações através das séries 
documentais, de modo a evitar o manuseio dos documentos físicos aumentando assim a sua 
vida útil e por conseguinte a preservação do seu histórico através da digitalização da docu-
mentação. A execução de tal processo, proporcionará a busca informatizada de documentos 
e informações, para os usuários internos e externos da Contratante, gerando modernização 
na administração, melhoria da eficácia e qualidade da gestão pública. 

2.7. Nossa legislação já impõe ao Gestor Público obrigações correlacionadas aos documentos 
públicos, como nos trouxe o legislador constituinte quando aprovou nosso Magno Constitu-
cional e nos apresentou o §2º do art.216, aduzindo que “cabem à administração pública, 
na forma da lei, a gestão da documentação governamental e as providências para fran-
quear sua consulta a quantos dela necessitem”. 

2.8. Além disso, acentua-se que os itens da licitação são interdependentes, na medida em que se 
busca unificar, em apenas um sistema integrado, a digitalização dos documentos indexados, 
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a pesquisa da legislação municipal e a gestão de processos eletrônicos em geral, razão pela 
qual, a licitação do tipo menor valor global, faz-se necessária para possibilitar a integração 
dos serviços, o que se traduz em mais eficiência e evita a coexistência de múltiplos sistemas 
que não se comunicam. 

 

3. DA PRESTAÇÃO DE SERVIÇO:  

3.1. DA IMPLANTAÇÃO DOS SISTEMAS, CONVERSÃO DE DADOS E TREINAMENTO DOS 
USUÁRIOS; 

a) O processo de disponibilização dos sistemas, nas estações de trabalho, deverá ser efetuado 
de forma padronizada e parametrizada, onde a criação e configuração dos valores de aces-
so aos bancos de dados deverão estar embutidas nas aplicações; 

b) O sistema deve permitir a adaptação às necessidades da contratante, por meio de parame-
trizações e/ou customizações; 

c) As customizações referentes que trata o item anterior, deverá seguir as seguintes condi-
ções: 

d) Customizações em funcionalidades já existentes. 

e) Customizações referentes a erros de programas, os quais impedem o perfeito funcionamen-
to dos sistemas. 

f) Customizações referentes a mudanças de legislações que obriguem a mudança de novas 
funcionalidades. 

g) Customizações referentes a inclusão de novas funcionalidades. Ex.: Solicitações feitas por 
esta Casa de Leis na implementação de novos recursos que venha mudar o funcionamento 
do sistema. 

h) As implementações de novas funcionalidades deverão sempre ser autorizadas juntamente 
com o corpo técnico da Contratante, após análise dos envolvidos e juntamente com a em-
presa licitante para início da solicitação. 

i) Funcionamento em rede, com servidor dedicado, devendo inicialmente servir a, pelo menos 
30 (trinta) estações de trabalho. 

j) A contratada deverá disponibilizar suporte presencial na sede da Contratante durante todo 
o processo de levantamento para migração, customização, implantação e outras tarefas que 
acharem necessárias; 

k) Todo o processo de levantamento de requisitos e análise, durante o processo de customiza-
ção, deverá ser feito em conjunto com os funcionários da Contratante, incluindo os técnicos 
do Departamento de Tecnologia da Informação, para todos os itens a serem adaptados pelo 
licitante; 

l) Providenciar a conversão dos dados existentes para os formatos exigidos pelos sistemas 
contratados. Isto requer o efetivo envolvimento do licitante para adaptação do formato dos 
dados antigos a serem convertidos e seus relacionamentos; 

m) Executar os serviços de migração dos dados existentes nos atuais cadastros e tabelas do 
banco de dados, utilizando os meios disponíveis na Contratante. A Câmara fornecerá acesso 
ao banco de dados para a migração e/ou conversão dos dados antigos. O Banco de dados em 
questão tem 30 Gb e é composto por tabelas de dados e arquivos pdf e docx; 

n) Esta implantação exige que sejam realizados treinamentos essenciais à compreensão do 
usuário para a tecnologia que está sendo implantada e facilitar a Gestão da Mudança na Con-
tratante. 

o) O treinamento ocorrerá em horário comercial na sede da Contratante, com carga horária de 
30 (trinta) horas, para todos servidores envolvidos, sendo de responsabilidade da contra-
tante a disponibilização do espaço, com mesas e cadeiras, acesso à internet; 

p) Para os serviços de implantação, conversão e treinamento o prazo contará a partir da assi-
natura do contrato, devendo ser executado dentro de 30 (trinta) dias. 
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q) Além do treinamento a contratada disponibiliza interface e suporte aos usuários dos siste-
mas. 

 

3.2. DA APRESENTAÇÃO: 
a) Para aferir o exato cumprimento das condições estabelecidas neste Termo de Referência e do 

Edital, a vencedora do certame deverá apresentar em equipamento próprio, o atendimento 
de verificação de conformidade com os requisitos estabelecidos no instrumento convocató-
rio. 

b) A verificação de atendimento pelo objeto proposto pelas licitantes em suas propostas, às 
condições estabelecidas no Edital e seus anexos, inclusive no que tange à integração entre 
os softwares, se dará via demonstração prática dos mesmos. Deverão as licitantes, compa-
recer presencialmente com seus técnicos devidamente capacitados para desenvolver as a-
tividades de demonstração solicitadas. 

c) O atendimento aos requisitos descritos neste anexo será validado pela Equipe de Apoio do 
Pregão, servidores dos departamentos da Contratante e prestadores de serviço desta últi-
ma. 

d) A demonstração deverá ocorrer em até 5 dias úteis após a sessão do pregão. Caso a empre-
sa não atenda a pelo menos 95% dos requisitos da especificação técnica será automatica-
mente desclassificada e será convocada a empresa segunda colocada para a demonstração 
e assim sucessivamente. 

 
3.3. CARACTERIZAÇÃO GERAL: 
3.3.1. O sistema pode ser composto por módulos desde que atenda aos requisitos de funcionalida-

des e que estejam no mesmo ambiente tecnológico conforme descrito neste anexo e que se-
jam fornecidos por um único proponente. Em qualquer dos casos os módulos devem ser in-
tegrados entre si e trocarem informações conforme solicitado neste instrumento. 

3.3.2. O sistema deve atender o controle das funções das áreas legislativas da Contratante como, 
expediente, protocolo, arquivo, departamento legislativo, administrativo, jurídico e outras 
que poderão receber processos como solicitadas neste Edital e também os requisitos técni-
cos descritos abaixo: 

 

3.3.2.1. AMBIENTE TECNOLÓGICO: 
a) Deverão ser executados no ambiente tecnológico da informação usado, e planejado, con-

forme descrito neste Edital, ao qual estarão perfeitamente compatibilizados, ainda que 
condicionados à instalação, pelo adjudicatário, de sistema básico complementar: 

b) O sistema operacional utilizado no servidor de dados será o Microsoft Windows 2019 Ser-
ver, já instalado. 

c) Utilizar banco de dados relacional, padrão SQL, com licença de uso gratuita. 
d) Nas estações de trabalho clientes, o sistema operacional será a Microsoft Windows 10 64 

bits ou superior, padrão tecnológico adotado pela Contratante; 
e) Para os módulos WEB, a Contratante disponibiliza as soluções através do mesmo servidor 

Windows 2019 com Internet Information Services (IIS); 
f) Os navegadores (browsers) compatíveis com as aplicações WEB deverão ser o MS Internet 

Explorer 11, Mozilla Firefox, Google Chrome e suas respectivas versões superiores. 
 

3.3.2.2. BACKUP E RECUPERAÇÃO DE DADOS: 

a) O sistema deverá permitir a realização de backups dos dados de forma on-line (com o banco 

de dados em utilização) através do módulo do sistema utilizado pelo usuário; 

b) O sistema deverá conter a realização de backups dos dados de forma automática, agenda-

das no servidor de dados conforme estudo de necessidade realizado na implantação do sis-
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tema; 

c) As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco de Dados e 

não nas aplicações – Front-End, de tal forma que um usuário que acesse o Banco de Dados 

por outras vias não o torne inconsistente. 

 

3.3.2.3. ATUALIZAÇÕES DO SISTEMA 

a) Deverão ser disponibilizadas as atualizações através da Internet e de forma automatizada, 

deverão ser repassadas automaticamente aos sistemas das estações de trabalho cliente, de 

forma que estes não necessitem a execução das atualizações com o login de Administrador 

local do Windows; 

b) A atualização deverá ter efeito imediato na funcionalidade, sem a necessidade de reinício do 

sistema operacional da máquina cliente ou do servidor de dados; 

c) Disponibilizar comunicados na inicialização do sistema aos usuários, após as atualizações, 

informando quais os recursos implementados na nova versão; 

d) Sempre disponibilizar a versão mais recente do sistema instalado na Contratante. 
 
 
3.3.2.4. CARACTERIZAÇÃO OPERACIONAL 

a) Deverá operar por transações (ou formulários ‘on-line’) que executam ou registram as 

atividades administrativas básicas. Os dados recolhidos em uma transação deverão ficar 

imediatamente disponíveis em toda a rede, em um servidor central. Isto significa que cada 

dado deverá ser recolhido uma única vez, diretamente no órgão onde é gerado. As tarefas 

deverão ser compostas por telas gráficas específicas. Os dados transcritos pelos usuários 

deverão ser imediatamente validados e o efeito da transação deverá ser imediato; 

b) O sistema deverá permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do mouse. 

c) (Habilitação das teclas “enter”, “tab” e “hot-keys”); 
 

3.3.2.5. SEGURANÇA DE ACESSO E RASTREABILIDADE 

a) As tarefas deverão ser acessíveis especificamente através de permissão de uso somente a 

usuários autorizados. Para cada tarefa autorizada, o administrador de segurança deverá 

poder especificar o nível do acesso (somente consulta ou também atualização dos dados); 

b) Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador deverá oferecer mecanismos de segurança que 

impeçam usuários não autorizados de efetuar consultas ou alterações em alguns dados de 

forma seletiva; 

c) As autorizações ou desautorizações, por usuário, grupo ou tarefa, deverão ser dinâmicas e 

ter efeito imediato; 

d) O sistema deverá permitir a customização dos menus de acesso às funcionalidades, poden-
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do atribuí- los a grupos ou usuários específicos. 

e) As transações devem ficar registradas permanentemente (LOG) com a indicação do usuá-

rio, data, hora exata, hostname e endereço IP. O sistema deverá exibir como era a informa-

ção antes da alteração e como ficou depois, para eventuais necessidades de auditoria poste-

rior; 

f) As Consultas de documentos web deverão ter seus dados hospedados em provedor de 

responsabilidade da Contratada. 

 

3.3.2.6. SUPORTE DO SISTEMA 

a) O suporte técnico deverá ser por telefone, conexão remota ou deslocamento dos técnicos 

da proponente ao local da prestação dos serviços, caso seja possível à solução sem a pre-

sença ou deslocamento imediato ou agendado do funcionário da entidade à Contratante, 

conforme necessário; 

b) A contratada deverá disponibilizar suporte presencial na sede da Contratante durante todo 

o processo de levantamento para migração, customização, implantação e outras tarefas que 

acharem necessárias; 

c) Manutenção periódica in loco pelo menos a cada 3 meses, para possíveis correções ou altera-

ções necessárias; 

d) Tickets (suporte): permite ao usuário emitir tickets descrevendo sugestões e problemas 

relacionados ao sistema diretamente ao suporte da empresa e acompanhar o status, o an-

damento e o prazo de conclusão do ticket. 

 

3.3.2.7. REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS 

a) Permitir a visualização dos relatórios em tela, bem como possibilitar que sejam gravados 

em disco, em formatos como PDF, XLSX e DOCX ou outros, que permitam serem visualiza-

dos posteriormente ou impressos, além de permitir a seleção e configuração da impressora 

local ou de rede disponível; 

b) O sistema deverá conter uma funcionalidade específica para importação e exportação de 

arquivos texto, sem a necessidade de aplicativos de terceiros. Esta ferramenta será respon-

sável por extrair e carregar informações para o banco de dados da aplicação, através de uma 

interface amigável de operação; 

c) As pesquisas deverão ser por todos os campos que são apresentados no formulário, po-

dendo informar um ou mais campos, por valor ou por faixa, consulta com exatidão, no iní-

cio ou qualquer parte do valor informado, seleção de registros não coincidentes com os va-

lores pesquisados e ordenação do resultado dos registros por qualquer campo disponível 

na listagem; 
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d) Seguir os padrões internacionais de desenvolvimento. 
 
 

3.3.2.8. QUANTO À ACESSIBILIDADE: 

a) Os módulos de consultas deverão ser plataforma web e seguir os padrões W3C, HTML5 / 

CSS e WCAG2; 

b) Deverá ser desenvolvido seguindo os princípios de acessibilidade preconizados pela Lei 

federal de acessibilidade (Lei no. 10.098, de 19 de dezembro de 2000), que estabelece 

normas gerais e critérios básicos para a promoção da acessibilidade das pessoas com defi-

ciência ou com mobilidade reduzida e dá outras providências. 

c) Deverá contar com teclas de acesso para navegação em todo conteúdo. Este recurso permite 

acesso a todas as informações do site através do teclado, desta forma, a combinação de te-

clas definida no sistema faz com que pessoas com deficiência (visuais ou motoras) tenham 

acesso rápido às principais áreas deste portal; 

d) Deverá possuir controle do contraste da página, este recurso possibilita uma melhor visua-

lização do conteúdo para pessoas com deficiência visual e/ou com baixa visão. 

e) Deverá possuir botões que controlam o tamanho das letras, este recurso possibilita a me-

lhoria na leitura de grandes blocos de texto na tela do computador; 

f) Deverá utilizar tecnologia para redimensionamento de sua resolução automaticamente, 

podendo ser utilizado em PCs, Notebooks, Tablets ou Smartphones; 

 

3.2. ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO - ITEM 1 – SISTEMA DE GESTÃO DE PROCESSOS DESCRIÇÃO 
DO SISTEMA: 

3.2.1. Para a Contrv atante, o sistema deve conter as seguintes especificações técnicas: 
3.2.1.1. Cadastros: 

a) Cadastro de Comissões: Registro de dados pertinentes às comissões internas permanentes 

e temporárias da Câmara Municipal, contendo os seguintes campos: tipo de Comissão 

(permanente ou temporária) sigla, nome, atribuição, observações, situação, membros e 

seus cargos/funções, prazo de vigência, matérias de sua autoria e relatórios de trabalho; 

b) Cadastro das Bancadas: Registro de dados pertinentes às bancadas, contendo os seguintes 

campos: membros e respectivos cargos/funções (lideranças e membros), situação, maté-

rias de sua autoria, data da eleição, período de mandato, observações; 

c) Cadastro de Mesa: registro de dados pertinentes à Mesa Diretora, contendo os seguintes 

campos: membros e seus respectivos cargos/funções, situação, data da eleição, período de 

mandato, matérias de sua autoria, observações; 

d) Cadastro de Legislaturas: registro de dados pertinentes às legislaturas, contendo os seguin-

tes campos: número da legislatura, data de início e de término do mandato, membros (Ve-

readores, Comissões, Mesa Diretora, Prefeito, Bancadas), matérias de sua autoria, número 
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de votos, data de posse e titularidade (posse direta ou através de suplência); 

e) Cadastro do Vereador: registro de dados pertinentes aos vereadores, contendo os seguintes 

campos: nome oficial, apelido (nome parlamentar), partido, votação, nome dos assessores, 

legislaturas, matérias de sua autoria, cargo(s) /função (ões) ocupados nas comissões inter-

nas da Câmara e na Mesa Diretora, currículo (trajetória política), telefones, profissão, local 

de trabalho, e-mail, site, data de nascimento, grau de instrução e formação, estado civil, nº 

da cédula de identidade (RG), nº de inscrição no CPF/MF; 

f) Cadastro de Prefeito: registro de dados pertinentes ao Prefeito Municipal, contendo os se-

guintes campos: nome oficial, apelido político (nome parlamentar), partido, matérias de sua 

autoria, votação, mandatos, telefones, profissão, local de trabalho, e-mail, site, data de nas-

cimento, grau de instrução e formação, estado civil, nº da cédula de identidade (RG), nº de 

inscrição no CPF/MF; 

g) Correspondentes (Cadastro de entidades diversas) com possibilidade de impressão de 

relações, etiquetas e envelopes para mala-direta. Também deve conter catálogo de logra-

douros para consulta de CEP com preenchimento automático dos campos de endereço. 

h) Órgãos Internos (Cadastro dos Setores Administrativos da Câmara Municipal); 

i) Funcionários: cadastro com nome, setor e cargo. 

3.2.1.2. Matérias: 

a) Cadastramento de documentos e sub documentos dos mais diversos tipos; 3.2. Campos 

disponíveis: número, assunto, data, autoria, tema, quórum, regime de tramitação e observa-

ções; 

b) Opção para inclusão de diversos autores em um mesmo documento, escolhendo se são 

Autor, Coautor, Relator, Membro etc. 

c) Permitir alterar a situação e exclusões de cadastros de diversos documentos de uma só vez; 

d) Permitir a geração de ofícios em lote automaticamente para encaminhamento de proposi-

turas lidas e aprovadas na sessão para os destinatários externos à Contratante, todos os da-

dos devem ser importados do sistema e gerado automaticamente através de um documen-

to pré-definido. 

3.2.1.3. Legislação: 

a) Cadastro de toda a Legislação com opção de ser vinculada à outra que sofreu as alterações, 

inclusive entre tipos diferentes de normas, permitindo navegar entre as leis relacionadas; 

b) Opção para destaque das principais normas, tanto de esfera municipal, como de esfera 

estadual ou federal; 

c) Classificação de acordo com o tema (assunto), situação atual (vigência), publicação na im-

prensa oficial (data, veículo e página), possibilidade de visualização do processo completo 

(em detalhes) que deu origem a esta norma. 
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3.2.1.4. Sessões: 

a) Pauta, deve permitir ao usuário do sistema configurar a partir do tipo de documento da 

Sessão, tipo de propositura ou correspondência, sua situação e o trâmite, informando o envio 

da matéria para a Sessão e também gerar automaticamente os documentos que compõe a 

Pauta (Ordem do dia e Expediente), também permitir a alteração em tempo de execução da 

Sessão; 

b) Gestão de frequência, inclusive sendo informadas mais de uma vez durante a sessão; 

c) Disponibilizar a pauta eletronicamente através de intranet e internet. 

d) Registrar a presença do vereador na Tribuna com opção para digitação do que foi falado; 

e) Resumo de todas as sessões cadastradas e informações vinculadas à sessão em uma página 

de detalhes com o hiperlinks de cada documento vinculado; 

f) Ata deve gerar o texto de forma corrida e automática, buscando todos os documentos e 

resultados das votações. Também deverá oferecer a possibilidade de modificação do layout 

da ata para o usuário escolher como essas informações colhidas no sistema deverão ser a-

presentadas. 

3.2.1.5. Votação: 

a. Permitir identificar o tipo de votação (nominal, simbólica, secreta, quórum, etc.) e quanti-

dades de votos totais e nominais e apresentar o resultado final;  

b. Registrar a presença do vereador na Tribuna e criar o resumo do uso; 

c. Permitir votação em lote de documentos na mesma sessão, ou seja, colocando o mesmo 

resultado para vários documentos ao mesmo tempo; 

d. O sistema deverá fornecer interface de integração com o Painel Eletrônico de Votação, a-

través da geração e processamento de arquivos no formato XML (eXtensible Markup Lan-

guage). 

e. O Sistema deverá exportar a lista dos vereadores que participarão da sessão plenária da 

Câmara. Esta lista deverá conter somente os vereadores em exercício na seleção automática 

e permitir também a seleção manual dos vereadores a serem exportados. As matérias a se-

rem discutidas e votadas deverão ser exportadas a partir das matérias que fazem parte do 

documento da sessão, ou seja, as matérias que compõem a ordem do dia. Esta seleção deve 

permitir filtros por situação, regime, quórum, autoria, ementa, intervalos de data, número e 

ano. 

f) Os arquivos exportados devem ser gravados em local específico, definido na configuração 

geral do Sistema, permitindo assim o processamento automático no Painel Eletrônico de 

Votação. 

g) A importação dos dados resultantes do processo eletrônico da sessão, gerados pelo Painel 

Eletrônico de Votação se dará de forma automática, ou seja, sem a intervenção dos usuários 
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do Sistema. 

h) Os arquivos gravados em localização específica definida na configuração do sistema, serão 

importados imediatamente após serem gerados, disponibilizando os dados para consulta 

e/ou edição no Sistema. 

j) Os arquivos XML devem conter todas as frequências dos vereadores durante a sessão, re-

sultado e votos nominais das votações realizadas para cada matéria; 

3.2.1.6. Modelos: 

a) Possibilidade de criar e disponibilizar textos pré-formatados para utilização posterior na 

elaboração de matérias e outros tipos de documentos, permitindo assim a padronização; 

b) Possibilidade de utilizar os campos cadastrados no sistema para preenchimento automáti-

co destes modelos através de variáveis posicionadas nos lugares escolhidos pelo usuário 

que irá elaborar o modelo. 

3.2.1.7. Protocolo 

a) Permitir a protocolização de todos os documentos e permitir que o usuário tenha acesso aos 

detalhes do trâmite da matéria protocolada; 

b) Permitir que os Vereadores elaborem os documentos, com acesso restrito, e enviem via 

internet. 

c) O sistema deverá gerar numerações automáticas e lançar a informação no arquivo texto. 

d) Deverá permitir o envio de múltiplos anexos em formatos diversos. Ex: docx, jpg, xlsx, pdf. 
e) Permitir o recebimento dos documentos pela secretaria e análise de seu teor antes do pro-

tocolo. 
f) O Sistema deverá, a partir do arquivo anexado em formato docx, convertê-lo para pdf, ca-

rimbá-lo com as numerações recebidas e solicitar a senha para assiná-lo digitalmente para 

posterior envio ao Departamento de Protocolo. 

3.2.1.8. Trâmite das Matérias 

a) Permitir cadastrar um trâmite a partir dos seguintes campos: Remetente, Destinatário, Data 

de envio, Data de prazo, Objetivo, Resultado e Complemento. 

b) Controlar o prazo dos trâmites, informando a data de envio, prazo de permanência e saída 

do documento. O cálculo da Data Prazo deverá ocorrer de forma automática, informando 

apenas a quantidade de dias que serão úteis ou corridos. Caso sejam úteis, o sistema deverá 

pular finais de semana, feriados, pontos facultativos e recessos; 

c) Permitir a geração de novos documentos a partir do cadastramento de um trâmite ou o 

vínculo de um documento já cadastrado no sistema ao trâmite de outro. Exemplo: vincular 

um ofício ao trâmite de um Projeto; 

d) Permitir o trâmite de um documento a vários destinatários, gerando automaticamente o 

trâmite para os destinatários selecionados; 

e) Permitir de diversos documentos a um mesmo destinatário, gerando automaticamente os 
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trâmites para o destinatário selecionado; 

f) Permitir trâmite de documentos em separado ou em conjunto com o documento principal 

do processo ao qual está vinculado. Exemplo: a Emenda ao Projeto de Lei poderá ter o trâ-

mite dela ou fazer parte do trâmite do projeto; 

g) Permitir o direcionamento de trâmites das matérias a partir das regras predefinidas onde 

estarão vinculados ao destinatário do envio e aos possíveis resultados. Exemplo: se um do-

cumento for encaminhado para uma comissão com o objetivo de exarar parecer, só poderá 

constar no resultado se o mesmo é favorável ou contrário e para qual destinatário poderá 

ser encaminhado a seguir; 

3.2.1.9. Tramitação Eletrônica: 

a) Possibilidade de se cadastrar documentos a partir de seu número, data, processo, tipo de 

documento, autor e anexos (textos) 

b) Consulta de Documentos, utilizando os campos: número, data, remetente, espécie de docu-

mento e assunto (busca em texto); 

c) Opção de publicação de documentos pelo site da Câmara no momento que o usuário achar 

oportuno; 

d) Controle de tramitação de documentos, vinculada a de Protocolo, com informações sobre o 

encaminhamento realizado (remetente, destinatário, data envio, despacho, data e hora de 

recebimento e opção para anexar arquivos). 

e) Segurança na tramitação: somente o destinatário do trâmite, poderá dar o despacho ao 

trâmite e encaminhar para um novo usuário; 

f) Consulta de documentos sigilosos diferenciada, onde o usuário terá acesso somente aos 

documentos que sejam de sua autoria ou que tramitaram por ele; 

g) Layout de telas semelhante a um e-mail, onde o usuário visualiza os documentos encami-

nhados a ele em sua Caixa de Entrada e os enviados por ele nos Itens Enviados; 

h) Impressão do resultado da busca realizada e forma de relatório. 
 
3.2.1.10. Pesquisas e Impressão: 

a) Permitir pesquisa e impressão por tipo de documento, número, palavras (ementa e texto), 

período de datas, autor, processo, situação, podendo combinar mais de um campo também. 

Oferecer consulta por palavras baseadas em “expressão”, com ou sem caracteres especiais 

(“ç”, “~”, apóstrofos e outros), parte da palavra, plural e singular. 

b) Gestão de prazos de documentos em trâmite que possibilite ao usuário saber quais são os 

prazos vencidos e os a vencer, utilizando como filtro os campos: tipo de documento, perío-

do de vencimento e destino de trâmite. Caso o trâmite já tenha resposta, o documento não 

deve aparecer no relatório. 

c) Quantidades de documentos apresentados por autor, ano e tipo de documento. 
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d) Relação por Desempenho de autor, exibindo a quantidade de matérias aprovadas, retira-

das, arquivadas, etc. 

e) Relação agrupada por documento e por autor. 

f) Relação de processo por período, listando todos os documentos que geraram processos, 

ordenado por número. 

g) Visualização de todo o histórico de trâmite de processo, em uma só página, inclusive suas 

emendas, pareceres, autógrafo, protocolo, lei e outros cadastros relacionados. 

h) Emissão de Etiquetas de Processos a partir do cadastro, listando os dados principais da 

Propositura, tais como: número, data, processo, assunto e autor. 

i) Emissão de relatório de documentos que entraram na sessão organizado por tipo de docu-

mento e autor, exibindo seu número, ementa e situação; 

j) Visualização e impressão de todos os detalhes de um processo, ex: cadastro principal, trâ-

mites, dados de outros documentos que fazem parte do processo, votações, etc. 

k) Permitir a visualização dos relatórios em tela, bem como possibilitar que sejam gravados 

em disco, em formatos como PDF, XLS e DOCX ou outros, que permitam visualização poste-

rior ou impressão, além de permitir a seleção e configuração da impressora local ou de rede 

disponível; 

l) Os relatórios deverão permitir a inclusão do brasão da Câmara Municipal; 

m) As pesquisas deverão ser por todos os campos que são apresentados no formulário, po-

dendo informar 01(um) ou mais campos, por valor ou por faixa, consulta com exatidão, no 

início ou qualquer parte do valor informado, seleção de registros não coincidentes com os 

valores pesquisados e ordenação do resultado dos registros por qualquer campo disponível 

na listagem. 

 
3.2.1.10. Digitalização e geração de Documentos: 

a) Este módulo deverá ser desktop (instalado no PC) devido a sua integração com scanners, 

editor de texto e tokens para assinatura digital; 

b) Permitir a inclusão de diversos documentos em anexo, nos formatos mais utilizados no 

mercado atual como: PDF, DOC, DOCX, HTML, XLS, XLSX, JPG, etc.; 

c) Deve conter suporte à Assinatura Digital em todas as funções que forem cabíveis de aplica-

ção desta funcionalidade. Gerar assinatura eletrônica para documentos do formato pdf utili-

zando a certificação digital tipo A3 (Smart card ou token) como raiz certificadora ICP-

BRASIL no momento em que o usuário achar oportuno, eliminando, desta forma, a impres-

são dos mesmos em papel. 

d) O sistema deverá contar com a opção de certificar documentos em lote. Podendo selecionar 

diversos documentos certificando-os de uma só vez. 
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e) Possibilitar a emissão de Certificados Digitais do tipo A1, fora da hierarquia e da raiz certifi-

cadora da ICP-BRASIL, destinados aos funcionários internos, que possibilite o uso de assi-

natura digital em documentos com trâmite interno somente; 

f) Comunicar com a Autoridade Certificadora do Tempo (ACT), instalado no Brasil e que se-

guem as políticas da AC-Raiz ICP-Brasil para obtenção de Carimbos do Tempo, ou seja, um 

conjunto de atributos fornecidos pela parte confiável do tempo que, associado a uma assi-

natura digital, confere provar a sua existência em determinado período; 

g) Possibilidade de gerar automaticamente um único arquivo pdf com todos os arquivos tex-

tos de um processo, montando-o em ordem cronológica de data de inclusão no sistema. E-

xemplo: primeiro o Projeto de Lei, depois os pareceres, emendas, autógrafo, ofício e Lei. O 

sistema deverá gerar um relatório para cada trâmite que houver em formato pdf assinado digi-

talmente e inseri-lo junto no processo também obedecendo a ordem cronológica. 

h) Gerar um código para cada documento certificado e disponibilizar pesquisa via Internet 

para confirmação de sua autenticidade; 

i) Gerar código de barra bidimensional (QR Code) para os documentos certificados; 
j) Gerar os textos para edição a partir do editor MS Word em formato docx de forma integra-

da, sem downloads ou uploads para edição; 

k) Fornecer suporte a digitalização de documentos em formato pdf informando o scanner a 

resolução e cor que deverá ser escaneada a imagem e salvando o arquivo automaticamente 

em seu banco de dados indexando-o ao cadastro do processo; 

l) O sistema deverá realizar a indexação dos arquivos para consulta textual (o sistema deverá 

capturar o texto dos arquivos PDF digitalizados como imagem a partir da tecnologia OCR de 

forma automática e integrada ao sistema) tornando-os pesquisáveis; 

m) Inclusão ou exclusão de páginas de documentos em formato PDF, conforme o andamento 

dos processos pela casa; 

n) O sistema deverá comunicar com um scanner para digitalização de documentos em formato 

pdf e com impressoras térmicas para impressão de etiquetas; 

o) Permitir a inclusão em lote de arquivos externos, desde que estejam nomeados com seu 

número individualmente para que o sistema consiga identificar e indexar automaticamente 

estes arquivos ao seu cadastro; 

p) Permitir que o usuário do sistema publique textos ou dados cadastrais na consulta do site 

no momento que achar mais oportuno. Permitir publicar diversos documentos de uma só 

vez; 

q) O sistema deverá possibilitar a conversão de arquivos docx para pdf ou html para posterior 

publicação dos arquivos para consulta pelo site. 

 

3.2.1.11. Registro de Arquivo: 
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a) Permitir o registro por número de Caixa, data de arquivamento, localização (corredor, ar-

mário, prateleira), conteúdo, e opção para adicionar nas caixas documentos já cadastrados 

no sistema com vínculo direto para visualização dos dados do documento e detalhes do 

processo; 

b) Permitir o cadastramento das caixas de documentos, contendo os campos: número de cai-

xa, data de arquivamento, localização (corredor, armário, prateleira) e conteúdo (assunto). 

c) Permitir que a numeração da caixa seja por setor ou não; 

d) O sistema deverá ter opção de inclusão de documentos em lote nas caixas. Podendo-se 

incluir por exemplo todos os requerimentos de um ano na mesma caixa de uma só vez; 

e) O sistema deverá imprimir listagem com todas as caixas arquivadas em um certo ano; 

f) Possuir opção para adicionar nas caixas documentos já cadastrados no sistema com vínculo 

direto para visualização dos dados do documento e detalhes do processo. 

 

3.2.1.12. Tabela de temporalidade: 

a) Classificada em Diretorias, Setores, Espécie Documental e Tipos de Documentos. 
b) Os Tipos de Documentos deverão conter o prazo de guarda. 
c) O sistema deverá informar, através de relatório, quais os documentos que devem ser des-

cartados baseado na data de arquivamento e prazo de guarda. 

d) Também deverá gerar o Edital relacionando os documentos que deverão ser descartados, 

conforme modelo utilizado pela CONTRATANTE. No momento do descarte o sistema deverá 

registrar a data da ocorrência. 

 

3.2.1.13. Consultas Externas (via internet): 

a) Disponibilizar as proposituras e todo o seu processo (trâmites, pareceres, votações, emen-

das, autógrafos, etc.) para consulta pelo site da Contratante; 

b) Disponibilizar a Legislação Municipal e suas alterações; 

c) Disponibilizar as Sessões realizadas, com hiperlink para o seu conteúdo; 

d) Disponibilizar consulta por número, ano, data, bem como por intervalo de números, ano e 

data (período), assunto (ementa e texto), autor, processo, tipo de documento (ou múltiplos 

tipos), protocolo e tema. 

 

3.2.1.14. Documentos Administrativos: 

a) O sistema deve permitir e gerenciar as Correspondências Recebidas, Atos da Mesa, Atos da 

Presidência, Circular, Comunicação, Imprensa, Instrução, Ofícios, Ordem de Serviços, Pedi-

dos de Informações, Memorandos e outros serviços, além de permitir o cadastramento de 

outros documentos relacionados. 
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b) Possibilidade de gerar numeração de processo específica para processos administrativos 

(deverá ser diferente da numeração dos processos legislativos). 

 

3.2.1.15. Integração entre Câmara e Prefeitura: 

a) Disponibilização de sistema para envio de documentos entre a Câmara e a Prefeitura. O 

Sistema deverá conter opção para selecionar documentos já cadastrados e enviá-los para a 

Prefeitura via internet, onde a Prefeitura poderá fazer o recebimento dos dados básicos do 

documento (Ex: número, data, autor e assunto) e de seu texto. Os documentos em questão 

são: Autógrafos, Requerimentos e Indicações. 

b) A Prefeitura também poderá enviar os Projetos, Respostas de Indicações e Requerimentos à 

Câmara constando seu texto e cadastro básico. 

c) Após o recebimento na Prefeitura ou na Câmara, o sistema deverá informar a data e hora 

de recebimento e o número de protocolo. 

 

3.2.1.16. Aplicativo para smartphone e tablet: 

a. O aplicativo deverá ser disponibilizado para os dispositivos que executam os sistemas ope-

racionais Android (versão mínima 5.0) e iOS (versão mínima 10), em suas respectivas lojas 

de distribuição, sem custo para o usuário que realizar a instalação do mesmo; 

b. O aplicativo não poderá conter propagandas e deverá ter a identificação da Contratante, 

juntamente com o brasão oficial do Município; 

c. Deverá conter uma tela inicial, com o brasão e nome contratante, atalhos de acesso rápido 

às principais funções do sistema, tais como: Ordem do Dia, Votações, Frequência nas Ses-

sões, Vereadores, Proposituras, etc. Também deverá disponibilizar acesso a páginas do Site, tais 

como: TV Câmara, Notícias, Portal da Transparência, etc. 

d. Permitir a busca de Proposituras por palavra, número, período de apresentação e situação 

do documento. Também deverá trazer em seu resultado os campos citados acima e o texto 

em formato .pdf, .doc, .docx ou .html; 

e. Exibir a tramitação completa de uma determinada propositura, listando os campos: remen-

te, destinatário, objetivo da tramitação, data de envio, prazo de resposta, data de resposta, re-

sultado da tramitação, links para os documentos vinculados à tramitação, bem como com-

plemento/observações; 

f. Permitir a visualização das Pautas da Ordem do Dia mais recentes, exibindo os campos: nú-

mero da sessão, tipo da sessão, data e hora da reunião e observações, com link direto para 

os documentos que fazem parte da mesma e acesso ao seu texto e tramitação. Permitir tam-

bém a pesquisa por número, ano, tipo da sessão, período da sessão (data inicial e final); 

g. Permitir a visualização das Atas mais recentes, exibindo os campos: número e tipo da ses-
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são, data e hora da reunião e observações, com opção para acesso ao arquivo de texto (.pdf, 

h. .doc, .docx ou html). Disponibilizar tela de consulta com filtro por número, ano, tipo da 

sessão, período da sessão (data inicial e final); 

i. Permitir a visualização da listagem de Frequência de Vereadores mais recentes, com as pre-

senças, ausências, falta justificadas, licenças, exibindo a data/hora, número e tipo da sessão. 

Permitir também a aplicação de filtro por número, ano, tipo da sessão, período da sessão 

(data inicial e final) e vereador; 

j. Permitir a visualização das Votações mais recentes das matérias, exibindo as matérias vo-

tadas, tipo de votação, fase, quórum e resultado da votação, totalizando os votos a favor, 

contrários, ausentes, abstenção e o voto nominal de cada vereador. Deverá ser possível a 

aplicação de filtros usando os campos número, ano, tipo da sessão, período da sessão (data 

inicial e final); 

k. Exibir a listagem dos Vereadores em exercício, exibindo o nome, partido, e-mail, telefone, links 

para proposituras apresentadas, frequência nas sessões e votos nominais; 

l. Permitir que o cidadão possa enviar mensagens para a Câmara ou para um vereador espe-

cífico, semelhante a um fale conosco; 

m. Disponibilizar o sistema de ouvidoria no App também como opção de envio de mensagens 

de texto, fotos e georreferenciamento. 

 

3.3. ITEM 2 - COMPILAÇÃO DA LEGISLAÇÃO MUNICIPAL, CONSULTA NA WEB E ATUALIZAÇÃO: 

3.3.1. 1ª ETAPA – LEVANTAMENTO, CADASTRAMENTO DE NORMAS E CONVERSÃO DA BASE DE 

DADOS EXISTENTE 

3.3.1.1. 1ª ETAPA – LEVANTAMENTO, ANÁLISE, CADASTRAMENTO E COMPILAÇÃO DE NORMAS 
OFICIAIS 

3.3.1.1.1.  1ª Etapa compreende os seguintes processos: 
3.3.1.1.1.1. Levantamento das seguintes normas: Leis Municipais, Decretos Legislativos, 

Resoluções e Lei  Orgânica. 

a) A estimativa é que tenha aproximadamente 3.200 normas, as normas serão disponibiliza-

das pela Contratante em meio eletrônico e/ou impresso. 

b) O levantamento compreende a verificação do material disponibilizado pela Contratante 

quanto aos aspectos de confiabilidade, autenticidade e acessibilidade. 

3.3.1.1.1.2. A Análise compreende o estudo das normas municipais para o fim de estabelecer a 

classificação temática e a situação jurídica das mesmas. 

a) A classificação temática será realizada de acordo com a metodologia apresentada pela con-

tratada e aprovada pela Contratante. 

b) A situação jurídica mencionada deve ser atribuída de acordo com os seguintes critérios: 
c) sem revogação expressa; 
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d) revogada expressamente; 
e) declarada inconstitucional pelo Tribunal de Justiça do Estado de São Paulo em Ação Dire-

ta de Inconstitucionalidade; e, 

f) eficácia suspensa pelo Tribunal de Justiça do Estado de São Paulo em Ação Direta de 

Inconstitucionalidade. 

3.3.1.1.1.3. Cadastramento das normas municipais em software de propriedade da contratada e dispo-

nibilização  para consulta na forma de seção do site oficial da Contratante. 

a) O cadastramento referido no item 1.3 deverá ser realizado, no mínimo, pelos seguintes 
campos: 

b) número da norma; 
c) espécie normativa; 
d) data da promulgação; 
e) ementa; 
f) classificação temática; 
g) situação jurídica; e, 
h) alterações / referências. 
3.3.1.1.1.4. Publicação da página de consulta na web, na forma de seção do site oficial da Contratante. 
3.3.1.1.1.5. Disponibilização do texto compilado das normas municipais em formato html na página de 

consulta à na web; 

3.3.1.1.1.6. A digitação e formatação dos textos das normas municipais deverá observar os critérios 

estabelecidos pela Lei Complementar Federal nº 95, de 26 de fevereiro de 1998, regulamen-

tada pelo Decreto Federal nº 9.191, de 1º de novembro de 2017, e especialmente o seguin-

te: 

a) apresentação dos dispositivos legais alterados ou revogados expressamente, utilizando o 

modo de apresentação tachado, com a apresentação, quando for o caso, da posterior reda-

ção logo abaixo, dada pela norma que a modificou; 

b) informação quanto ao tipo de modificação inserida na norma e a indicação do número e a 

data da norma que promoveu a alteração; 

c) criação de hiperlink sobre o dispositivo modificado ou incluído, para consulta do texto da 

norma que promoveu a alteração / inclusão; 

d) Disponibilização dos textos em html em versão “consolidada”, exibindo o texto atualizado 

da norma, e versão “compilada”, exibindo todas as redações anteriores, nos moldes deste 

termo ; 

e) apresentação dos dispositivos legais declarados inconstitucionais pelo Tribunal de Justiça do 

Estado de São Paulo ou com eficácia suspensa temporariamente pelo Tribunal de Justiça do 

Estado de São Paulo, utilizando o modo de apresentação tachado; 

f) indicação do número do processo da ADIn em que resultou na declaração parcial ou inte-

gral de inconstitucionalidade ou na suspensão temporária da eficácia da norma; 

3.3.1.1.1.7. Elaboração de relatório técnico contendo, no mínimo, as seguintes informações: 
a) relação de normas cadastradas no software; 
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b) relação de normas faltantes, incompletas e/ou ilegíveis; 

c) apresentação da metodologia utilizada na classificação temática; 

d) relação das normas consideradas como de especial relevância jurídica (destaques); e, 

e) relação de normas com eficácia suspensa ou declaradas inconstitucionais pelo Tribunal de 

Justiça do Estado de São Paulo em Ação Direta de Inconstitucionalidade. 

3.3.1.1.1.8. O prazo de conclusão da etapa 1 será de 04 meses. 
 

3.4. 2ª ETAPA – ATUALIZAÇÃO DA LEGISLAÇÃO MUNICIPAL E DISPONIBILIZAÇÃO PARA 

CONSULTA NA WEB 

3.4.1. A 2ª Etapa compreende as seguintes atividades: 
a) A contratada deverá executar a atualização contínua da Legislação Municipal disponibilizada 

em formato digital, observados, no que couber, os critérios técnicos definidos na 1ª etapa, es-

pecialmente no que diz respeito ao cadastramento e compilação das mesmas. 

b) A contratada deverá disponibilizar o texto compilado das normas municipais em formato 
html 

c) para consulta na web. 

3.4.2. A digitação e formatação dos textos das normas municipais deverá observar os critérios 

estabelecidos pela Lei Complementar Federal nº 95, de 26 de fevereiro de 1998, regulamen-

tada pelo Decreto Federal nº 9.191, de 1º de novembro de 2017, e especialmente o seguinte: 

a) apresentação dos dispositivos legais alterados ou revogados expressamente, utilizando o 

modo de apresentação tachado, com a apresentação, quando for o caso, da posterior redação logo 

abaixo, dada pela norma que a modificou; 

b) informação quanto ao tipo de modificação inserida na norma e a indicação do número e a 

data da norma que promoveu a alteração; 

c) criação de hiperlink sobre o dispositivo modificado ou incluído, para consulta do texto da 

norma que promoveu a alteração / inclusão; 

d) disponibilização dos textos em html em versão “consolidada”, exibindo o texto atualizado da 

norma, e versão “compilada”, exibindo todas as redações anteriores, nos moldes deste dispo-

sitivo.  

e) apresentação dos dispositivos legais declarados inconstitucionais ou com eficácia suspensa 

temporariamente pelo Poder Judiciário em ADIn ou ADPF, utilizando o modo de apresenta-

ção tachado; 

f) indicação do número do processo da ADIn ou ADPF em que resultou na declaração parcial ou 

integral de inconstitucionalidade ou na suspensão temporária da eficácia da norma; 

g) As normas municipais deverão ser cadastradas no software e disponibilizadas para consulta 

na web em até 5 (cinco) dias úteis, contados a partir do recebimento, pela contratada, do texto 

definitivo da norma em meio eletrônico (texto editável) e demais informações necessárias ao 
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cadastro. 

h) Prestação de serviços de manutenção preventiva, corretiva e evolutiva do software e da pá-

gina de consulta na web; 

i) Prestação de serviços de hospedagem da página de consulta na web; 
3.4.2. Prazo de execução da 3ª Etapa: por se tratar de serviço de natureza continuada, deverá ser 

executado a partir da data de assinatura do contrato, estendendo-se enquanto perdurar sua 

vigência e, inclusive, durante as prorrogações do respectivo prazo, até 48 (quarenta e oito) 

meses. 

 

3.5. REQUISITOS MÍNIMOS DO SOFTWARE DE CONSULTA À LEGISLAÇÃO NA WEB 

3.5.1. O software de consulta a ser disponibilizado deverá atender aos seguintes requisitos míni-

mos essenciais: 

 

3.5.1.1. Segurança 

a) Hospedagem em provedor sob responsabilidade da contratada, com sistema de backup auto-
mático; 

b) O Datacenter de hospedagem deve viabilizar a segurança dos dados mediante proteção 

contra   invasores, com, no mínimo, 02 (dois) servidores replicados/ sincronizado / load ba-

lancer, sistema gerenciador de banco de dados e uplink para conexão de, no mínimo, 50 

mbps; 

c) Permitir a gravação de cópia de segurança (backups) com agendamento automático; 
d) A contratada deverá realizar diariamente cópias de segurança do conteúdo do software. 
e) As informações geradas no software são de propriedade da CONTRATANTE, podendo ela 

solicitar a qualquer momento um backup da base de dados em mídia digital. 

 

3.5.1.2. Da Compatibilidade: 
3.5.1.2.1. Visualização nos seguintes navegadores: 

a) Internet Explorer; 

b) Google Chrome; 

c) Mozila FireFox; 

d) Safari; 

e) Opera; e, 

f) Microsoft Edge. 
3.5.1.3. utilizar banco de dados relacional; 
3.5.1.4. seguir as regras de desenvolvimento propostas pela W3C (WORLD WIDE WEB CONSORTI-

UM), responsável por definir padrões para as respectivas áreas relacionadas à web, especi-

almente quanto aos padrões HTML5 e CSS3. 

3.5.1.5. O sistema informatizado deve ser submetido a avaliação para websites, sem apresentar 
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erros quando aplicado o software verificador para atendimento aos padrões constantes 

neste termo.  

3.5.1.6. permitir a normalização de todas as tabelas do aplicativo através de ID, ou seja, quando for 

alterado um dado de uma tabela que serve de referência para outras, estas deverão ser alte-

radas automaticamente; 

3.5.1.7. utilização em ambiente web via internet, sem a necessidade de instalação nas estações, ade-

quação de hardware ou software, devendo servir a um número ilimitado de usuários simul-

tâneos. 

3.5.1.8. utilizar tecnologia para redimensionamento de sua resolução automaticamente (layout 

responsivo), podendo ser utilizado em PCs, notebooks, tablets ou smartphones, com total 

ajuste das informações à tela. 

3.5.2. Da acessibilidade: 
3.5.2.1. O sistema informatizado deverá ser desenvolvido em consonância com os Princípios de 

Acessibilidade preconizados pela Lei Federal nº 13.146, de 6 de julho de 2015 – Estatuto da 

Pessoas com Deficiência, e Lei Federal nº 10.098, de 19 de dezembro de 2000 – Lei de 

Acessibilidade, atendendo aos seguintes requisitos básicos: 

a) atender às Diretrizes de Acessibilidade para Conteúdo Web (WCAG – versão 2.0 – level 
“AA”); 

b) O sistema informatizado deve ser submetido a avaliação de acessibilidade para websites, 

sem apresentar erros quando aplicado software verificador para atendimento às diretrizes 

constantes do subitem 4.3.1.1; 

c) Oferecer teclas de acesso para navegação em todo conteúdo, permitindo acesso a todas 

informações do sistema através do teclado; 

d) possuir controle do contraste da página, possibilitando assim uma melhor visualização do 

conteúdo para pessoas com deficiência visual e/ou com baixa visão; 

e) as páginas de conteúdo do sistema deverão possuir botões que controlam o tamanho das 

letras, possibilitando a melhoria na leitura de grandes blocos de texto. 

 

3.5.3. Dos Recursos do Sistema: 

3.5.3.1. O Sistema Informatizado de Consulta deverá oferecer aos seguintes recursos básicos: 

3.5.4. Pesquisa Simples: apenas nos campos “Tipo” (espécie normativa), “nº da norma” e “ano”; 

3.5.5. Pesquisa Textual: apenas nos campos “Tipo” (espécie normativa) e “Ementa/Assunto”, e no 

próprio texto da norma; 

3.5.6. Pesquisa Avançada: através de todos os campos de cadastro, por intervalo de números e de 

datas, por palavras contidas no texto da norma, ou mesmo parte de palavras, com a aplicação 

dos conectores “e” / “ou”, com ou sem caracteres especiais (“ç”, “~” e acentos) e por campos 



 

Avenida  Nelson Cunha, 101 - Jardim São Luiz - Conc hal SP CEP: 13835-000 
Fone: (19) 3866-1197           e-mail: diretor@cama raconchal.sp.gov.br    

CÂMARA MUNICIPAL DE CONCHAL 
ESTADO DE SÃO PAULO  

de cadastro combinados. 

3.5.6.1. A pesquisa por palavras deverá destacar a palavra encontrada na visualização do texto da 
norma; 

3.5.6.2. A pesquisa deverá ignorar a diferenciação entre letras maiúsculas e minúsculas; 
3.5.6.3. Cadastro diferenciado de normas com destaque (ex: Lei Orgânica Municipal, Regimento Inter-

no, Código Tributário, Estatuto dos Servidores, etc), com acesso direto aos respectivos textos, 

sem necessidade de consulta; 

3.5.6.4. Geração de relatório de pesquisa e possibilidade de impressão e exportação dos respectivos 

resultados para o formato pdf; 

3.5.6.5. Ordenar o resultado da pesquisa pelos seguintes parâmetros: 

a) Data Decrescente; 

b) Data Crescente; 

c) Ano/Número Decrescente; e, 

d) Ano/Número Crescente. 
3.5.6.6. Possibilidade de compartilhar os textos das normas, bem como o resultado de pesquisas, 

através de E-mail e, pelo menos, nas seguintes redes sociais: Facebook, Twitter e Whatsapp; 

3.5.6.7. Destaque para lista das últimas normas cadastradas; 
3.5.6.8. Destaque para lista com as normas mais acessadas; 
3.5.6.9. Os arquivos em formato html devem conter âncoras que possibilitem a identificação de arti-

gos, subseções, seções, capítulos e títulos, de forma a possibilitar a consulta da norma através 

de um índice sistemático com link direto aos dispositivos mencionados; 

3.5.6.10. A(s) alteração(ões) inserida(s) no texto norma por outra norma posterior deverá(ão) corres-

ponder a uma versão em html da norma alterada, de forma que seja possível o versionamen-

to da norma e a consulta do texto vigente em uma data específica; 

3.5.6.11. Utilização de pesquisa facetada para aprimorar os resultados de pesquisas feitas no acervo 

legislativo municipal, permitindo a exibição de filtros na tela de consulta, para que o usuário 

possa optar pelos parâmetros que melhor lhe convierem para filtrar resultados. 

3.5.6.12. Disponibilização de ferramenta para que o usuário possa fazer um cadastro simplificado e 

receber as normas municipais publicadas no sistema por e-mail (Sistema Push), assim como 

seguir determinada(s) norma(s) de seu interesse, recebendo por e-mail todas as alterações 

posteriores da referida norma, e ainda, favoritar normas para consulta em campo específico 

na página inicial. 

3.5.6.13. O software não poderá conter propagandas e deverá ter a identificação da CONTRATANTE, 

juntamente com o brasão oficial do Município 

 

3.5.7. Da Integração: 

3.5.7.1. O software de consulta deverá ser integrado ao Sistema de Gestão de Processo a que se 
refere o 
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 item 1 deste Termo de Referência. 

3.5.7.2. As normas municipais compiladas devem, quando for o caso, ter link de acesso às informações 

do projeto que culminou com a aprovação do respectivo texto, constantes do Sistema de Ges-

tão de Processo a que se refere o item 1 deste Termo de Referência. 

3.5.7.3. A integração deverá se dar de forma automática e sincronizada, de forma que a norma compi-

lada esteja disponível simultaneamente no Sistema de Gestão de Processo a que se refere o 

item 1 deste Termo de Referência. 

 
3.6. REQUISITOS MÍNIMOS DO APLICATIVO PARA DISPOSITIVOS MÓVEIS 
3.6.1. A contratada deve disponibilizar aplicativo para dispositivos móveis para consulta à legis-

lação municipal. 

3.6.2. O dispositivo móvel deve atender aos seguintes requisitos mínimos: 

3.6.3. Disponibilidade para dispositivos móveis que executam os sistemas operacionais Android 

(versão mínima 5.0) e iOS (versão mínima 10), em suas respectivas lojas de distribuição, sem 

custo para o usuário que realizar a instalação do mesmo. 

3.6.4. Conter tela inicial com o brasão e nome CONTRATANTE e atalhos de acesso rápido às princi-

pais funções do aplicativo, sem a utilização de qualquer browser no aparelho móvel, utilizan-

do somente o ambiente do aplicativo fornecido. 

3.6.5. O browser somente será permitido em caso de visualização de anexos. 
3.6.6. Permitir pesquisa da Legislação Municipal, nos seguintes formatos: 
a) Pesquisa Simples: apenas nos campos “Tipo” (espécie normativa), “nº da norma” e “ano”; 

b) Pesquisa Textual: apenas nos campos “Tipo” (espécie normativa) e “Ementa/Assunto”, e no 

próprio texto da norma; 

c) Pesquisa Avançada: através de todos os campos de cadastro, por intervalo de números e de 

datas, por palavras contidas no texto da norma, ou mesmo parte de palavras, com a aplicação 

dos conectores “e” / “ou”, com ou sem caracteres especiais (“ç”, “~” e acentos) e por campos 

de cadastro combinados. 

d) Possibilidade de compartilhar os textos das normas através de E-mail e, pelo menos, nas 

seguintes redes sociais: Facebook, Instagram, Skype, Twitter e Whatsapp. 

e) Disponibilização dos seguintes recursos de consulta: 
f) Índice Sistemático, possibilitando a consulta através de link direto para Títulos, Capítulos, Seções, 

Subseções e artigos da norma; 

g) Ficha da Norma, constando as seguintes informações: nº da norma, data da promulgação, 

situação jurídica, classificação temática, ementa, relacionamentos com outras normas e ar-

quivos relacionados; 

h) Versionamento, possibilitando acesso a cada versão da norma; 
i) Utilização de pesquisa facetada para aprimorar os resultados de pesquisas feitas no acervo 

legislativo municipal, permitindo a exibição de filtros na tela de consulta, para que o usuário 
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possa optar pelos parâmetros que melhor lhe convierem para filtrar os resultados. 

j) As informações apresentadas no aplicativo deverão ser impreterivelmente lidas diretamente 

dos bancos de dados do software de consulta à legislação, vedada qualquer opção que tenha 

necessidade de ser realimentada por painéis administráveis. 

k) O aplicativo deve ser alimentado automaticamente e online, sem interação ou depender de 

rotinas de transferência de dados. 

l) O aplicativo não poderá conter propagandas e deverá ter a identificação da CONTRATANTE, 

juntamente com o brasão oficial do Município. 

m) O aplicativo deverá ser publicado nas lojas Play Store e Apple Store, pela contratada, sem a 

geração de custos adicionais. 

 

3.7. ITEM 3 – PORTAL WEB SITE 
3.7.1. DA COMPATIBILIDADE - WEB 
a) O site oferecido deverá ser hospedado em provedor de responsabilidade da contratada. O 

Provedor de hospedagem do sistema deve viabilizar a segurança dos dados permitindo a 

gravação de cópia de segurança (back-ups) automática e proteção contra invasores. O pro-

vedor deverá ter dois servidores replicados/sincronizados/Proxy load balancer, sistema ge-

renciador de banco de dados, uplink para conexão de no mínimo 10mpbs; 

b) O site oferecido deverá ser visualizado nos seguintes navegadores: Internet Explorer (Versão 

mínima 8), Google Chrome, Mozila FireFox, Safari, Opera; 

c) O site deverá permitir a gravação em modos de cópia de segurança (back-ups) c o m agendamento 

automático. A empresa fornecedora do site deverá realizar, diariamente, cópias de segurança 

do conteúdo do site; 

d) O site deverá utilizar banco de dados SGDB, padrão SQL. As licenças que se fizerem necessá-

rias para utilização do site devem ser fornecidas pela contratada. 

e) O site deverá seguir as regras de desenvolvimento XHTML 1.0 e CSS proposto pela W3C 

(WORLD WIDE WEB CONSORTIUM) responsável por definir padrões para as respectivas á-

reas relacionadas à Web; 

f) Permitir a normalização de todas as tabelas do aplicativo através de ID, ou seja, quando for 

alterado um dado de uma tabela que serve de referência para outras, estas deverão ser alte-

radas automaticamente; 

g) Disponibilizar Manual detalhado de Ajuda online aos usuários do site; 
h) O item oferecido deverá ser desenvolvido para uso em ambiente WEB via Internet, sem a ne-

cessidade de instalação nas estações, adequação de hardware ou software, devendo servir a 

um número ilimitado de usuários simultâneos; 

i) Tickets (suporte ao usuário): Permite ao usuário emitir tickets descrevendo sugestões e pro-
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blemas relacionados ao sistema diretamente ao suporte da empresa e acompanhar o status, o 

andamento e o prazo de conclusão do ticket; 

j) Estatísticas do site, informando dados estatísticos referentes às visitações de página e núme-

ro de usuários on-line; 

k) As informações geradas no portal são de propriedade da Contratante, podendo ela solicitar a 

qualquer momento um backup da base de dados em mídia digital e/ou através de arquivos 

para download; 

l) O site deverá utilizar tecnologia para redimensionamento de sua resolução automaticamen-

te. Podendo ser utilizado em PCs, Notebooks, Tablets ou Smartphones; 

3.7.2. DA ACESSIBILIDADE 
a) O site deverá ser acessível a todos, para garantir esta responsabilidade o site deve estar de 

acordo com as Diretrizes de Acessibilidade para Conteúdo Web (WCAG2); 

b) Este site deverá ser desenvolvido seguindo os princípios de acessibilidade preconizados pela 

Lei Federal de Acessibilidade (Lei nº 10.098, de 19 de dezembro de 2000), que estabelece 

normas gerais e critérios básicos para a promoção da acessibilidade das pessoas com defici-

ência ou com mobilidade reduzida e dá outras providências; 

c) O site deverá contar com teclas de acesso para navegação em todo conteúdo. Este recurso 

permite acesso a todas informações do site através do teclado, desta forma, a combinação de 

teclas definida no site faz com que pessoas com deficiência (visuais ou motoras) tenham a-

cesso rápido às principais áreas do portal; 

d) O site deverá possuir controle do contraste da página, este recurso possibilita uma melhor 

visualização do conteúdo para pessoas com deficiência visual e/ou com baixa visão; 

e) As páginas de conteúdo do site deverão possuir botões que controlam o tamanho das letras, 

este recurso possibilita a melhoria na leitura de grandes blocos de texto na tela do computa-

dor; 

3.7.8. DOS RECURSOS: 

a. Sistema de busca para localizar qualquer palavra existente na base de dados do site, e-
xibindo link para abrir a página;O domínio do site deverá ser www.camaraconchal.sp.gov.br; 

b. O site deverá ter opções para anexar diversas fotos nas mais variadas páginas, tais como: 

notícias, eventos, município, Câmara, entre outras; 

c. Os itens onde será citado cadastro de textos deverão disponibilizar um editor web, WYSIWYG 

(What You See Is What You Get) cujo seu significado remete a “O que você escreve será re-

presentado igualmente no site”, com as seguintes ferramentas: NEGRITO, ITÁLICO, SUBLI-

NHADO, TIPO DE LETRA, TAMANHO DA LETRA, HIPERLINK, DESFAZER DIGITAÇÃO OU RE-

FAZER DIGITAÇÃO, COPIAR, COLAR, RECORTAR, LOCALIZAR, COR DO TEXTO, inserir fotos e 
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vídeos; 

d. As fotos a serem inseridas deverão ter redimensionamento automático quando necessário, 

exibindo- as como miniatura (225x150px) e tamanho grande (800x600px); 

e. História do Município: Página com recursos para inserção de título, texto, links e foto; 
f. Informações gerais do Município: Possibilidade de cadastro de texto com imagens para as se-

guintes páginas: Autoridades Municipais, Bancos, Casas Lotéricas, Correios, Feiras Livres, 

Hotéis, Rankings da cidade, além de outras páginas; 

g. Símbolos: Página de apresentação do brasão, bandeira (com a lei que a estipulou) e hino, 

com possibilidade de digitação de sua simbologia, link para abrir as figuras e a música do hi-

no em formato MP3; 

h. Culturais e Turísticos: Possibilidade de cadastro de texto com fotos; 
i. Aspectos Físicos e Demográficos: Possibilidade de cadastro de texto, link para abertura de 

figuras e fotos; 

j. A Câmara: Possibilidade de cadastro de texto com fotos e vídeos; 
k. Informações sobre os serviços prestados pela Câmara; 
l. Página dedicada a cada um dos Vereadores, contendo informações, tais como: nome do vere-

ador, nome político, data de nascimento, e-mail, facebook, twitter, foto, telefones, status, pro-

fissão, partido, estado civil, campo texto para digitação do currículo, visualização das notícias 

relacionadas a ele e proposituras de sua autoria (Buscar informações na base de dados do 

Sistema Legislativo); 

m. Página dedicada às Comissões, contendo: tipo da Comissão, Nome, Sigla, Período, Atribuição, 

membros, cargos e proposituras de sua autoria. (Buscar informações na base de dados do 

Sistema Legislativo); 

n. Página dedicada à Mesa Diretora, contendo: Período, Atribuição, membros, cargos e proposi-

turas de sua autoria. (Buscar informações na base de dados do Sistema Legislativo); 

o. Página dedicada às Legislaturas, contendo: Período, membros, cargos e status. (Buscar infor-

mações na base de dados do Sistema Legislativo); 

p. Localização: Endereço com localização e foto utilizando ferramenta do Google; 
q. Palavra do Presidente: Campo texto com possibilidade de edição; 
r. Estrutura Funcional: Possibilidade de cadastro de texto contendo o organograma da Câmara; 
s. Fale Conosco: Disponibilizar campos para preenchimento pelo internauta como: nome, e-

mail, telefone, assunto, mensagem e o destinatário (Câmara, departamentos ou um vereador 

específico) a ser enviada as informações. Devendo a mensagem chegar no e-mail do destina-

tário escolhido; 

t. Utilidade Pública: Cadastro e exibição de links de utilidade pública, disponíveis diretamente 
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no menu, contendo a descrição da página e hiperlink, com possibilidade de abertura nu-

ma nova janela ou na mesma janela da página; 

u. Serviços online: Referência para serviços disponíveis na Câmara, tais como: Portal da trans-

parência, Consulta de Proposituras, Legislação, Youtube, Webmail, além de outros; 

v. Telefones Úteis: Cadastramento e exibição dos nomes e telefones de interesse separados 

por categoria; 

w. Downloads: Cadastro e exibição de arquivos para download, organizados por título e descri-
ção; 

x. Galerias: Cadastrar campo nome, período e fotos separados por categoria, ex: Presidentes, 

Prefeitos. Possibilidade de alterar a ordenação dos itens listados e criar novos tipos de galeri-

as; 

y)  Notícias: Publicação de notícias, exibindo campo: título, resumo, data, autor, fonte, texto e 

fotos; Separar as notícias por tipo, exibindo-as separadas ou juntas. Criar uma categoria de no-

tícias para cada vereador e link dela em sua página;  

z) Notícias em Destaque: O usuário administrativo poderá escolher quais a notícia ficará em 

destaque na página principal, exibindo seu link e imagem redimensionada automaticamente; 

aa) Notícias Rotativas: Exibição de notícias escolhidas pelo administrador do site que ficam tro-
cando a cada 10 segundos, com destaque para a foto e o título da notícia; Listar as últimas dez 
notícias na página principal do site com link para as demais; Possibilidade de inserir fotos em 
lote em uma notícia com redimensionamento automático; Permitir que o usuário possa ca-
dastrar notícias em um primeiro momento e publicá-la no site em um segundo momento; 
Permitir que o Administrador possa agendar a data e hora da publicação de cada notícia; Pos-
sibilidade de compartilhamento da notícia com o Facebook, Twiter, WhatsApp, etc; 

bb) Mailling: Cadastramento dos e-mails dos internautas que desejam receber e-mails com notí-

cias disponibilizadas na home page, o envio das notícias deve ser automático; 

cc) Agenda de Eventos: Cadastro de todos os Eventos utilizando NOME, DESCRIÇÃO, DATA, HO-

RA, LOCAL e possibilidade de inserir fotos; 

dd) Galeria de Fotos: Cadastro de álbuns separados por categoria e exibição de fotos e legendas; 
ee) Diário Oficial: página específica para publicação do diário oficial contendo a listagem com a 

edição atual e anteriores, incluindo o número da publicação, data e acesso ao arquivo em 

formato pdf. Possibilitar que o usuário assine eletronicamente o arquivo em formato pdf pa-

ra disponibilizar no site e possa fazer buscar nos campos de cadastro e texto do diário. 

ff) Ao responder a enquete, a home page deverá exibir automaticamente a quantidade e o per-

centual de cada resposta; Controlar respostas pelo IP do internauta; 

gg) Licitações: Cadastro e exibição das licitações a serem abertas, com exibição do TIPO, NÚME-

RO, PROCESSO, OBJETO, MODALIDADE, DATA DE ENTREGA, DATA DE ABERTURA e HORA. 

Opção para anexar diversos textos identificados pela data e nome; 

hh) Possibilidade da empresa se cadastrar para baixar o edital e o usuário administrador saber 
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quais empresas tem interesse em participar daquela licitação. Após o cadastro, a empresa 

poderá baixar outros arquivos identificando-se com o CNPJ / CPF e senha; 

ii) Contas Públicas: Cadastro e exibição dos relatórios organizados na seguinte sequência: por 

categoria, depois por ano e por último o período. Os relatórios poderão ser anexados ao seu 

cadastro independente do formato do arquivo, ex: htm, pdf, doc etc; 

JJ) Segurança: Permitir a gestão de diversos níveis de acesso através de login (usuário e senha) 

aos grupos de usuários cadastrados, controlando quais as páginas que o usuário poderá a-

cessar na área administrativa. Todas as páginas do site deverão estar disponíveis na área 

administrativa do site, possibilitando inserir, alterar ou excluir informações a qualquer mo-

mento. Dar opção para gerar nova senha automaticamente, caso o usuário esqueça; 

kk) Publicação: Permitir que o usuário possa cadastrar uma informação em um primeiro mo-

mento e publicá-la no site em um segundo momento; 

ll) Layout: Permitir aos usuários a criação de páginas especificando seu título, texto e fotos, sem 

a intervenção da contratada, escolhendo o melhor posicionamento do link de acesso na pági-

na inicial. 

mm) Perguntas Frequentes: Disponibilizar página com perguntas e respostas mais frequentes ao 

munícipe. 

 

3.7.9. Serviço de Informações ao Cidadão - SIC (Lei Federal nº 12.527/2011): 

a) Possibilidade do cidadão se cadastrar e enviar mensagens pelo site da Câmara; 

b) Possibilidade dos usuários do sistema cadastrarem o cidadão utilizando os campos: no-

me, CPF, endereço, e-mail, telefone e a solicitação; 

c) Cadastro da solicitação utilizando os campos: Tipo da solicitação e descrição do assunto; 

d) Geração de número de Protocolo automaticamente ao abrir uma nova solicitação; 

e) Disparo automático de e-mail com os dados da solicitação para o e-mail da Câmara; 

f) Possibilidade de o cidadão acompanhar por e-mail ou pelo site as atualizações do status 

da sua solicitação e descrição do resultado; 

g) Possibilidade de pesquisa para o usuário do sistema pelos campos de cadastro; 
 

3.7.10. Ouvidoria (Lei Federal nº 12.527/2011): 

a. Possibilidade do cidadão se cadastrar e enviar manifestações (denúncias) através do site da 

Câmara; 

b. Possibilidade de os usuários do sistema cadastrarem o cidadão utilizando os campos: no-

me, CPF, endereço, e-mail, telefone e a manifestação; 

c. Cadastro da manifestação utilizando os campos: Tipo de manifestação, resumo e descri-

ção do assunto; 
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d. Geração de número de Protocolo automaticamente ao enviar nova manifestação; 

e. Notificação via e-mail com os dados da manifestação para o e-mail da Câmara; 

f. Possibilidade de o cidadão acompanhar por e-mail ou pelo site as atualizações do status 

da sua manifestação; 

g. Possibilidade de pesquisa para o usuário do sistema pelos campos de cadastro; 
 
3.7.11. Galeria Multimídia e Transmissão da Sessão: 

a) Galeria Multimídia: Possibilidade de inserir vídeos diretamente no site que estiverem grava-

dos nas plataformas abertas como YouTube; 

b) permitir também que os vídeos sejam categorizados, considerando quaisquer categorias cria-

das pela Câmara (Sessões Ordinárias, Extraordinárias, Solenes, Audiências Públicas, etc) e le-

genda identificando qual é o vídeo. 

c) Transmissão da Sessão: Disponibilizar vídeos que estirem passando ao vivo para serem as-

sistidos no site pelo cidadão. 

 
4. EXIGÊNCIAS: 
4.1. O objeto que estiver em desconformidade com o edital, violados e ou em estado es-

tranho de conservação e apresentação deverão ser substituídos em sua totalidade, 
num prazo máximo de 48 (quarenta e oito) horas; 

4.2. A CONTRATADA se responsabilizará pela origem, dados, informações autualizações 
e evolução dos sistemas e garantia total;  

4.3. O objeto devera atender às exigências de qualidade, observados os padrões e nor-
mas baixadas pelos órgãos competentes, atentando-se a proponente, principalmente 
para as prescrições contidas no art. 39, VIII, da Lei 8.078/90 (Código de Defesa do 
Consumidor); 

4.4. Em hipótese alguma será aceito objeto em desacordo com o edital. 
 

5. PRAZO DE ENTREGA/EXECUÇÃO:  
5.1. Prazo de implantação total de até 120 (cento e vinte) dias a partir da emissão da 

ordem de serviços.  
 
6. FORMA DE ENTREGA/EXECUÇÃO: 
6.1. De Segunda-Feira a Sexta-Feira, exceto Feriados e Ponto Facultativo das 11:00 ás 

17:00. 
6.2. Prestação de serviço deverá estar disponível durante toda vigência contratual.    
6.3. Vigência contratual de 12 (doze) meses. 
 
7. LOCAL DE ENTREGA/EXECUÇÃO: 
7.1. CÂMARA MUNICIPAL DE CONCHAL – Avenida Nelson Cunha, 101 Jardim Porto             

Seguro Conchal – SP CEP: 13835-000 Fone: (19) 3866-1197 – e-mail:                            
diretor@camaraconchal.sp.gov.br e ou em outro local designado pelo órgão compe-
tente. 

  
8. GARANTIA/VALIDADE: 
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8.1. Pertinente a natureza do objeto.  
 
9. VISTÓRIA: 
9.1. A LICITANTE interessada em participar deste processo licitatório poderá efetuar 

vistoria técnica nas dependências da CÂMARA MUNICIPAL DE CONCHAL, para obter 
informações detalhadas e verificar as condições de prestação dos serviços. A visita 
deverá ocorrer, impreterivelmente, até 03 (três) dias úteis, antes da data da sessão 
de abertura do processo licitatório, devendo ser agendada previamente pelo telefo-
ne (19) 3866-1197 e ou pelo e-mail: diretor@camaraconchal.sp.gov.br. A vistoria 
deverá ser realizada por pessoa credenciada pela licitante. 

92. As vistorias serão realizadas de acordo com os seguintes termos e condições: 
a)  A licitante deverá indicar um preposto para realização de vistoria em cada unidade 

indicada anteriormente; 
b)  O representante da licitante deverá fornecer cópia autenticada de documento que 

comprove seu vínculo com a licitante, além de procuração para realização da visto-
ria e/ou documento que comprove os poderes para realização do ato; 

c)  Para a visita técnica a empresa licitante deverá indicar um Analista Microsoft Certi-
fied Systems Engineer pertencente ao seu quadro técnico, devidamente comprova-
do, para apresentar-se no prédio da seção de Informática. 

d)  Ao final da vistoria será emitido Termo de Vistoria pelo representante da CÂMARA 
MUNICIPAL MUNICIPAL DE CONCHAL, devidamente assinado pelo representante 
legal do licitante, comprovando que este recebeu informações suficientes para ela-
boração de sua proposta de preços de forma clara, precisa e inequívoca, estando ci-
ente de que não poderá alegar desconhecimento das condições de prestação de ser-
viços; 

e)  O licitante não poderá declinar da realização de Vistoria, pois as informações pres-
tadas no edital e seus anexos podem não ser suficientes para apresentação de pro-
posta de preços de forma clara, precisa e inequívoca. 

f) Todos os custos diretos ou indiretos para realização das vistorias são de responsabi-
lidade do licitante. 

g) Apresentar Atestado de Visita fornecido pela Seção Técnica de Informática da Câma-
ra Municipal Municipal de Conchal, comprovando que realizou vistoria em todos os 
locais relacionados ao objeto deste Edital juntamente com a Proposta. 

 
10. PESSOAL TÉCNICO: 
10.1. Edson Clediney da Silva Bonini – Diretor 
10.2. Elton Cristiano de Oliveira – Monitor de Informática 
 
11. RECURSO/DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 
11.1. A despesa decorrente correrá por conta da Dotação Orçamentária do Elemento 

relativo ao exercício de 2023, a saber: 
11.1.1. n° 339040.00.00.00 (36) – Fonte: Tesouro. 
 
12. RESPONSÁVEL/GESTOR: 
12.1. Edson Clediney da Silva Bonini – Diretor – Gestor  
12.2. Elton Cristiano de Oliveira – Monitor de Informática – Fiscal  
  



 

Avenida  Nelson Cunha, 101 - Jardim São Luiz - Conc hal SP CEP: 13835-000 
Fone: (19) 3866-1197           e-mail: diretor@cama raconchal.sp.gov.br    

CÂMARA MUNICIPAL DE CONCHAL 
ESTADO DE SÃO PAULO  

ANEXO VII 
 
 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 04/23 
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 468/23 

 
 

MODELO PROPOSTA COMERCIAL 
 
 

RAZÃO SOCIAL:  _____________________________________________________________________________________ 

CNPJ nº _____________________________ Inscrição Estadual nº _______________________________________ 

ENDEREÇO:___________________________________________________________________________________________ 

TELEFONE: __________________________ ENDEREÇO ELETRÔNICO: _________________________________ 

 

Apresentamos nossa proposta para a CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM 
PRESTAÇÃO DE SERVIÇO DE CESSÃO DE DIREITO DE USO POR TEMPO DETERMINADO 
DE UM SISTEMA DE GESTÃO DE PROCESSOS E DISPONIBILIZAÇÃO DE DADOS NA 
INTERNET, acatando todas as estipulações consignadas neste edital:  
 

ORÇAMENTO 

 
Item 

 
Descrição dos serviços 

 
Unid 

 
Qtde 

Preços (R$) 

Unitário Total 

 
1.1 

Implantação do Sistema de Gestão 
de Processos. 

Parcela 

única 

 
01 

  

 
1.2 

Licença de   uso   de   Sistema   de  
Gestão   de Processos. 

 
Mês 

 
12 

  

2.1 Compilação das Normas municipais Norma 3.200   

 
2.2 

Atualização das novas normas 

publicadas e licença de uso de um

Sistema de Consulta online e App 

 
Mês 

 
08 

  

 
3.1 

Implantação, customização,
conversão de dados e treinamento 

Parcela 

única 

 
01 

  

3.2 
Licença de uso de um portal Web
Site 

Mês 12   

PREÇO GLOBAL (R$):  

Preço global por extenso: 

Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias  60 dias conforme art. 6° da Lei Federal n° 
10.520/02.  
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Fone: (19) 3866-1197           e-mail: diretor@cama raconchal.sp.gov.br    

CÂMARA MUNICIPAL DE CONCHAL 
ESTADO DE SÃO PAULO  

Prazo de implantação do item 1.1: 30 (trinta) dias. 

Prazo de conclusão do item 2.1: 04 meses 

Prazo de conclusão do item 3.1: 30 (trinta) dias 

 
Declarações:  Declaramos que nos preços propostos estão inclusos além do lucro, todas as 

despesas resultantes de impostos, taxas, tributos, frete e demais encargos, as-
sim como todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com a integral 
execução do objeto da presente licitação, sem inclusão de qualquer encargo fi-
nanceiro ou previsão inflacionária e entre outros conforme Sumula 10 do TCE.   
 
Declaramos que os itens ofertados atendem todas as especificações exigidas 
no Termo de Referência (ANEXO VI) deste Edital 
 

 

Praça de pagamento: Banco: _________ Agência: __________ Conta Corrente:____________, 

município: ____________________. 

 

Nome do responsável pela assinatura do Contrato: ___________________________________, porta-

dor do              RG nº _______________ e CPF nº _____________________, Data Nascimento 

____________________, Nacionalidade: ________________, Estado Civil: ______________, Endereço Eletrô-

nico Pessoal: _____________________, Endereço Eletrônico Institucional: 

_________________________Cargo/Função: ________________________, Telefone Pessoal: 

______________________ Endereço residencial: ____________________, nº ____, Bairro ___________, Cidade 

_________, Cep _____________ Estado _____________. 

 
 

Local e data, _____ de _________ 2023. 
 
 
 
 

______________________ 
Assinatura 
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Aos __ dias do mês de _____ do ano de 2023, nesta cidade de Conchal SP, compareceram de um lado a 

Câmara Municipal de Conchal, doravante

Sr. Airton Correa da Costa

situada na _____________________ nº ___, Bairro ___________, na cidade de _______________

CEP. ____________, inscrita no 

______________________, representada pelo 

_________________ e RG nº _______________

instrumento, resultado do certame

Federal nº 10.520/02, aplicando

Federal nº 8.666/93 atualizada, e dema

seguintes cláusulas e condições que reciprocamente outorgam e aceitam:

1.1. Constitui objeto deste instrumento contratual é a 
ESPECIALIZADA EM
TEMPO DETERMINADO
DISPONIBILIZAÇÃO
certame. 

 

2.1. Além das obrigações re
obrigações da CONTRATADA

I Entregar e ou prestar o serviço com pontualidade o objeto da presente licitação;
II Comunicar imediatamente e por escrito a Administração Municipal, através da 

qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional/entrega, para que sejam 
adotadas as providências de regularização necessárias;

III Atender com prontidão as reclamações por parte do recebedor/gestor do contrato o objeto 
da presente licitação;

IV Sujeitar-se-á a mais ampla e irrestrita fiscalização por parte da 
Conchal, encarregada de acompanhar a entrega/prestação de serviço prestando 
esclarecimento solicitado atendendo as reclamações formuladas, inclusive na 
anexar a Nota Fiscal, para o recebimento do mesmo.

 CÂMARA  MUNICIPAL DE CONCHAL
                                 ESTADO DE SÃO PAULO

Email: contato@camaraconchal.sp.gov.br 
– JD São Luiz – CEP: 13835.000 – Fone: (19) 3866

ANEXO VIII 

MINUTA DE CONTRATO 
PREGÃO PRESENCIAL Nº 04/23 

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 468/23 

Aos __ dias do mês de _____ do ano de 2023, nesta cidade de Conchal SP, compareceram de um lado a 

Câmara Municipal de Conchal, doravante denominada CONTRATANTE

Airton Correa da Costa - Presidente, e de outro a empresa __________________________________, 

situada na _____________________ nº ___, Bairro ___________, na cidade de _______________

CEP. ____________, inscrita no CNPJ nº ______________________ e Inscrição Estadual nº 

representada pelo Sr.(a) _____________________, portador(a) do 

RG nº _______________, denominada CONTRATADA, para celebrar o presente 

certame, do tipo “MENOR PREÇO GLOBAL”, de acordo e conforme a Lei 

Federal nº 10.520/02, aplicando-se subsidiariamente, no que couberem, as disposições da Lei 

Federal nº 8.666/93 atualizada, e demais normas regulamentares aplicáveis à espécie e às 

seguintes cláusulas e condições que reciprocamente outorgam e aceitam: 

 
CLÁUSULA PRIMEIRA 

- DO OBJETO 
Constitui objeto deste instrumento contratual é a CONTRATAÇÃO

EM PRESTAÇÃO DE SERVIÇO DE CESSÃO DE
DETERMINADO DE UM SISTEMA DE GESTÃO

DISPONIBILIZAÇÃO DE DADOS NA INTERNET, de acordo com o edital do presente 

CLÁUSULA SEGUNDA 
– DA OBRIGAÇÃO DAS PARTES 

Além das obrigações resultantes da observância da Lei Federal nº 8.666/93 atualizada, são 
CONTRATADA: 

Entregar e ou prestar o serviço com pontualidade o objeto da presente licitação;
Comunicar imediatamente e por escrito a Administração Municipal, através da 
qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional/entrega, para que sejam 
adotadas as providências de regularização necessárias; 
Atender com prontidão as reclamações por parte do recebedor/gestor do contrato o objeto 

nte licitação; 
á a mais ampla e irrestrita fiscalização por parte da 

, encarregada de acompanhar a entrega/prestação de serviço prestando 
esclarecimento solicitado atendendo as reclamações formuladas, inclusive na 
anexar a Nota Fiscal, para o recebimento do mesmo. 

MUNICIPAL DE CONCHAL  
ESTADO DE SÃO PAULO  

Fone: (19) 3866-1197  – Conchal/SP 

Aos __ dias do mês de _____ do ano de 2023, nesta cidade de Conchal SP, compareceram de um lado a 

CONTRATANTE, aqui representada pelo                      

, e de outro a empresa __________________________________, 

situada na _____________________ nº ___, Bairro ___________, na cidade de _______________, Estado de _____, 

Inscrição Estadual nº 

, portador(a) do CPF nº 

, para celebrar o presente 

, de acordo e conforme a Lei 

se subsidiariamente, no que couberem, as disposições da Lei 

is normas regulamentares aplicáveis à espécie e às 

 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
DE DIREITO DE USO POR 

GESTÃO DE PROCESSOS E 
de acordo com o edital do presente 

sultantes da observância da Lei Federal nº 8.666/93 atualizada, são 

Entregar e ou prestar o serviço com pontualidade o objeto da presente licitação; 
Comunicar imediatamente e por escrito a Administração Municipal, através da Fiscalização, 
qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional/entrega, para que sejam 

Atender com prontidão as reclamações por parte do recebedor/gestor do contrato o objeto 

á a mais ampla e irrestrita fiscalização por parte da Câmara Municipal de 
, encarregada de acompanhar a entrega/prestação de serviço prestando 

esclarecimento solicitado atendendo as reclamações formuladas, inclusive na entrega 
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V Independentemente da aceitação garantirá a qualidade do objeto, obrigando
repor/reparar aquele que apresentar defeito, for entregue e ou prestado em desacordo com 
apresentado na proposta.

2.2  Além das obrigações resultantes da observância da Lei Federal nº 8.666/93 atualizada, são 
obrigações da CONTRATANTE

I Notificar, formal e tempestivamente, a 
no cumprimento deste instrumento contratual.

II Notificar a CONTRATADA
quaisquer débitos de sua responsabilidade;

III Aplicar as sanções administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento.
IV Através do Departamento/Setor dentro

reserva no direito de fazer análises e ou esclarecimento, para comprovação da qualidade do 
mesmo, podendo o município rescindir o instrumento contratual a qualquer momento se o 
objeto não estiver dentro da

 

-
31. Fica ajustado o valor do presente instrumento em 
3.2. No valor pactuado estão inclusos todos os tributos e, ou encargos sociais, resultantes da 

operação adjudicatória concluída, inclusive despesas com fretes e outros.
3.3. O pagamento das despesas decorrentes da presente licitação será realizado em 

(trinta) dias, contados da data da entrega, execução e ou mensalidade do objeto, na forma 
de Ordem Bancária e
respectivas Notas Fiscais/Faturas, com os devidos atestes do responsável pelo 
acompanhamento do contrato. 

3.4. A Nota Fiscal/Fatura, deverá ser emitida pela 
mesmo número de inscrição no CNPJ apresentado nos documentos de habilitação e das 
propostas de preços, bem como o da Nota de Empenho.

3.5. As notas fiscais deverão ser emitidas separadamente, de acordo com a nota de empenho.
3.6. Em caso de devolução

a fluir após a sua reapresentação.
3.7. Não serão aceitas Notas Fiscais com divergência de CNPJ, com relação ao empenho, em 

nenhuma hipótese. 
3.8. A periodicidade da prestação de serviço 
 

- DA RENOVAÇÃO/PRORROGAÇÃO CONTRATUAL 
4.1.  Tratando-se de prestação de serviços o objeto poderá 

assim sucessivamente respeitando o prazo máximo de duração de 48 (quarenta e oito) m
ses, de acordo e conforme estabelecido pelo art. 57, IV da Lei Federal nº 8.666/93 com suas 
posteriores alterações.

5.1.   Os preços propostos somente poderão ser reajustados, mediante a apresentação pela 
vencedora do certame de planilha de custos e demais documentação que comprovem a 
necessidade do respectivo reajuste, objetivando a manutenção do equilíbrio econômico
financeiro, mediante prévia autorização da Administração Municipal.

 CÂMARA  MUNICIPAL DE CONCHAL
                                 ESTADO DE SÃO PAULO

Email: contato@camaraconchal.sp.gov.br 
– JD São Luiz – CEP: 13835.000 – Fone: (19) 3866

Independentemente da aceitação garantirá a qualidade do objeto, obrigando
repor/reparar aquele que apresentar defeito, for entregue e ou prestado em desacordo com 
apresentado na proposta. 
Além das obrigações resultantes da observância da Lei Federal nº 8.666/93 atualizada, são 

CONTRATANTE: 
Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas 
no cumprimento deste instrumento contratual. 

CONTRATADA por escrito e com antecedência, sobre multas, penalidades e 
quaisquer débitos de sua responsabilidade; 
Aplicar as sanções administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento.

través do Departamento/Setor dentro do prazo de vigência do instrumento contratual se 
reserva no direito de fazer análises e ou esclarecimento, para comprovação da qualidade do 
mesmo, podendo o município rescindir o instrumento contratual a qualquer momento se o 
objeto não estiver dentro da descrição exigida. 

CLÁUSULA TERCEIRA 
- DO VALOR E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

Fica ajustado o valor do presente instrumento em R$ 0,00 (reais).
No valor pactuado estão inclusos todos os tributos e, ou encargos sociais, resultantes da 

atória concluída, inclusive despesas com fretes e outros.
O pagamento das despesas decorrentes da presente licitação será realizado em 

, contados da data da entrega, execução e ou mensalidade do objeto, na forma 
de Ordem Bancária em conta corrente indicada pela contratada, mediante apresentação das 
respectivas Notas Fiscais/Faturas, com os devidos atestes do responsável pelo 
acompanhamento do contrato.  
A Nota Fiscal/Fatura, deverá ser emitida pela CONTRATADA, obrigatoriamente 
mesmo número de inscrição no CNPJ apresentado nos documentos de habilitação e das 
propostas de preços, bem como o da Nota de Empenho. 
As notas fiscais deverão ser emitidas separadamente, de acordo com a nota de empenho.
Em caso de devolução da Nota Fiscal/Fatura para correção, o prazo para pagamento passará 
a fluir após a sua reapresentação. 
Não serão aceitas Notas Fiscais com divergência de CNPJ, com relação ao empenho, em 

 
A periodicidade da prestação de serviço será mensal. 

CLÁUSULA QUARTA 
DA RENOVAÇÃO/PRORROGAÇÃO CONTRATUAL 

se de prestação de serviços o objeto poderá ser prorrogado por iguais períodos e 
assim sucessivamente respeitando o prazo máximo de duração de 48 (quarenta e oito) m

e acordo e conforme estabelecido pelo art. 57, IV da Lei Federal nº 8.666/93 com suas 
posteriores alterações. 

 
CLÁUSULA QUINTA 

- DO PREÇO E DO REAJUSTE 
Os preços propostos somente poderão ser reajustados, mediante a apresentação pela 

rtame de planilha de custos e demais documentação que comprovem a 
necessidade do respectivo reajuste, objetivando a manutenção do equilíbrio econômico
financeiro, mediante prévia autorização da Administração Municipal.

MUNICIPAL DE CONCHAL  
ESTADO DE SÃO PAULO  

Fone: (19) 3866-1197  – Conchal/SP 

Independentemente da aceitação garantirá a qualidade do objeto, obrigando-se a 
repor/reparar aquele que apresentar defeito, for entregue e ou prestado em desacordo com 

Além das obrigações resultantes da observância da Lei Federal nº 8.666/93 atualizada, são 

sobre as irregularidades observadas 

por escrito e com antecedência, sobre multas, penalidades e 

Aplicar as sanções administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento. 
do prazo de vigência do instrumento contratual se 

reserva no direito de fazer análises e ou esclarecimento, para comprovação da qualidade do 
mesmo, podendo o município rescindir o instrumento contratual a qualquer momento se o 

 
. 

No valor pactuado estão inclusos todos os tributos e, ou encargos sociais, resultantes da 
atória concluída, inclusive despesas com fretes e outros. 

O pagamento das despesas decorrentes da presente licitação será realizado em até 30 
, contados da data da entrega, execução e ou mensalidade do objeto, na forma 

m conta corrente indicada pela contratada, mediante apresentação das 
respectivas Notas Fiscais/Faturas, com os devidos atestes do responsável pelo 

, obrigatoriamente com o 
mesmo número de inscrição no CNPJ apresentado nos documentos de habilitação e das 

As notas fiscais deverão ser emitidas separadamente, de acordo com a nota de empenho. 
da Nota Fiscal/Fatura para correção, o prazo para pagamento passará 

Não serão aceitas Notas Fiscais com divergência de CNPJ, com relação ao empenho, em 

DA RENOVAÇÃO/PRORROGAÇÃO CONTRATUAL  
ser prorrogado por iguais períodos e 

assim sucessivamente respeitando o prazo máximo de duração de 48 (quarenta e oito) me-
e acordo e conforme estabelecido pelo art. 57, IV da Lei Federal nº 8.666/93 com suas 

Os preços propostos somente poderão ser reajustados, mediante a apresentação pela 
rtame de planilha de custos e demais documentação que comprovem a 

necessidade do respectivo reajuste, objetivando a manutenção do equilíbrio econômico-
financeiro, mediante prévia autorização da Administração Municipal. 
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5.2.  Em caso de renovação contratual
reajuste do contrato será anual e poderá ser concedido mediante aplicação da variação do 
IPCA.  

  

6.1. Nos termos do art. 86 da Lei Federal nº 8.666/93 atualizada, fica estipulado o percentual de 
0,5% (meio por cento) 
atraso injustificado no fornecimento do objeto deste instrumento, 
por cento) do valor empenhado.

6.2. Em caso de inexecução total ou parcial do pactuado, em razão do descumprimento de 
qualquer das condições avençadas, a 
nos termos do art. 87 da L

I advertência; 
II multa de 10% (dez por cento
III suspensão temporária de participar de licitação e impedimento de contratar com a 

Administração por prazo não superior a 
IV declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública.
6.3. As penalidades somente poderão ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente 

aplicando-se o Princípio da Proporcionalidade, em razão de circunstâ
em fatos reais e comprovados, desde que formuladas por escrito e no prazo máximo de 
(cinco) dias úteis da data em que for oficiada a pretensão da Administração no sentido da 
aplicação da pena. 

6.4. As multas de que trata este capítul
corrente em agência bancária devidamente credenciada pelo município no prazo máximo de 
05 (cinco) a contar da data da notificação, ou quando for o caso, cobrada judicialmente.

6.5. As multas de que tr
devido pela Administração ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhida pela 
adjudicatária em conta corrente em agência bancária devidamente credenciada pelo 
município no prazo máxi
cobrado judicialmente.

7.1. A rescisão contratual poderá ser determinada por ato unilateral e escrito da Administração, 
nos casos enumerados nos 
atualizada. 

8.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos 
ou supressões que se fizerem nas obras, servi
cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme prevê o art. 65, § 1º, da Lei Federal 
nº 8.666/93 e demais alterações posteriores.

 CÂMARA  MUNICIPAL DE CONCHAL
                                 ESTADO DE SÃO PAULO
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Em caso de renovação contratual conforme art. 57 da Lei Federal nº 8.666/93
reajuste do contrato será anual e poderá ser concedido mediante aplicação da variação do 

CLÁUSULA SEXTA 
- DAS PENALIDADES: 

Nos termos do art. 86 da Lei Federal nº 8.666/93 atualizada, fica estipulado o percentual de 
0,5% (meio por cento) sobre o valor inadimplido, a título de multa de mora, por dia de 
atraso injustificado no fornecimento do objeto deste instrumento, 

do valor empenhado. 
Em caso de inexecução total ou parcial do pactuado, em razão do descumprimento de 
qualquer das condições avençadas, a CONTRATADA ficará sujeita às seguintes penalidades 
nos termos do art. 87 da Lei Federal nº 8.666/93 atualizada: 

10% (dez por cento) do valor do presente instrumento contratual
suspensão temporária de participar de licitação e impedimento de contratar com a 
Administração por prazo não superior a 02 (dois) anos e, 
declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública.
As penalidades somente poderão ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente 

se o Princípio da Proporcionalidade, em razão de circunstâ
em fatos reais e comprovados, desde que formuladas por escrito e no prazo máximo de 

da data em que for oficiada a pretensão da Administração no sentido da 

As multas de que trata este capítulo, deverão ser recolhidas pelas adjudicatárias em conta 
corrente em agência bancária devidamente credenciada pelo município no prazo máximo de 
05 (cinco) a contar da data da notificação, ou quando for o caso, cobrada judicialmente.
As multas de que trata este capítulo, serão descontadas do pagamento eventualmente 
devido pela Administração ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhida pela 
adjudicatária em conta corrente em agência bancária devidamente credenciada pelo 
município no prazo máximo de 05 (cinco) dias a contar da notificação, ou quando for o caso, 
cobrado judicialmente. 

 
CLÁUSULA SETIMA 

- DA RESCISÃO CONTRATUAL 
A rescisão contratual poderá ser determinada por ato unilateral e escrito da Administração, 
nos casos enumerados nos incisos I, XII e XVII do art. 78 da Lei Federal nº 8.666/93 

 
CLAUSULA OITAVA 

– DAS SUPRESSÕES OU ACRÉSCIMOS 
fica obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos 

ou supressões que se fizerem nas obras, serviços ou compras, até 25% (vinte e cinco por 
cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme prevê o art. 65, § 1º, da Lei Federal 
nº 8.666/93 e demais alterações posteriores. 

 
CLÁUSULA NONA 
- DA PUBLICAÇÃO 

MUNICIPAL DE CONCHAL  
ESTADO DE SÃO PAULO  

Fone: (19) 3866-1197  – Conchal/SP 

Lei Federal nº 8.666/93 atualizada, o 
reajuste do contrato será anual e poderá ser concedido mediante aplicação da variação do 

Nos termos do art. 86 da Lei Federal nº 8.666/93 atualizada, fica estipulado o percentual de 
sobre o valor inadimplido, a título de multa de mora, por dia de 

atraso injustificado no fornecimento do objeto deste instrumento, até o limite de 10% (dez 

Em caso de inexecução total ou parcial do pactuado, em razão do descumprimento de 
ficará sujeita às seguintes penalidades 

) do valor do presente instrumento contratual; 
suspensão temporária de participar de licitação e impedimento de contratar com a 

declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública. 
As penalidades somente poderão ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente 

se o Princípio da Proporcionalidade, em razão de circunstâncias fundamentados 
em fatos reais e comprovados, desde que formuladas por escrito e no prazo máximo de 05 

da data em que for oficiada a pretensão da Administração no sentido da 

o, deverão ser recolhidas pelas adjudicatárias em conta 
corrente em agência bancária devidamente credenciada pelo município no prazo máximo de 
05 (cinco) a contar da data da notificação, ou quando for o caso, cobrada judicialmente. 

ata este capítulo, serão descontadas do pagamento eventualmente 
devido pela Administração ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhida pela 
adjudicatária em conta corrente em agência bancária devidamente credenciada pelo 

mo de 05 (cinco) dias a contar da notificação, ou quando for o caso, 

A rescisão contratual poderá ser determinada por ato unilateral e escrito da Administração, 
incisos I, XII e XVII do art. 78 da Lei Federal nº 8.666/93 

fica obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos 
ços ou compras, até 25% (vinte e cinco por 

cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme prevê o art. 65, § 1º, da Lei Federal 
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9.1. Dentro do prazo legal, contado de sua
publicação de resumo deste instrumento contrato na imprensa oficial ou em Jornal de 
grande circulação no município.

10.1. Fica responsável pelo acompanhamento do objeto o
Diretor – Gestor e Sr. Elton Cristiano de Oliveira 

11.1. Fazem parte integrante deste instrumento contratual:
• Edital; 
• Anexo VI - Termo de 
• Anexo VII - Planilha Proposta;
• Termo de Ciência e Notificação.

 

12.1. As partes se comprometem a tratar os dados pessoais envolvidos na confecção e necess
rios à execução do presente instru
dade a que se destinam e em respeito a toda a legislação e normas técnicas aplicáveis sobre 
segurança da informação e proteção de dados, inclusive, mas não se limitando à Lei Geral de 
Proteção de Dados (Lei Federal n°  13.709/2018).

12.2.1. O tratamento de dados pessoais somente poderá ser realizado nas seguintes hipóteses con
tantes do art. 7º da lei 13709/2018), a saber: 

a) mediante o fornecimento de consentimento pelo titular; para o cumprimento de 
ção legal ou regulatória pelo controlador  pela administração pública, para o tratamento 
e uso compartilhado de dados necessários à execução de políticas públicas previstas em 
leis e regulamentos ou respaldadas em contratos, convênios ou instrumentos
demais condições.

 
 

13.1. Para dirimir controvérsias decorrentes deste certame, fica eleito o Foro da Comarca de 
Conchal/SP, excluído qualquer outro por mais privilegiado que seja. E para que chegue ao 
conhecimento de todos e ninguém possa alegar ignorância, o presente Instrumento 
Convocatório será afixado em local de costume, tudo em conformidade com a Lei Federal nº 
8.666/93 atualizada.

 
 

 CÂMARA  MUNICIPAL DE CONCHAL
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Dentro do prazo legal, contado de sua assinatura, o CONTRATANTE
publicação de resumo deste instrumento contrato na imprensa oficial ou em Jornal de 
grande circulação no município. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA  

– DO ACOMPANHAMENTO 
Fica responsável pelo acompanhamento do objeto os Sr. Edson Clediney da Silva Bonini 

Sr. Elton Cristiano de Oliveira – Fiscal,  desta municipalidade.
 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA 
- DOS ANEXOS AO CONTRATO 

Fazem parte integrante deste instrumento contratual: 

Termo de Referencia;  
Planilha Proposta; 

Termo de Ciência e Notificação. 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA 
- DA PROTEÇÃO DE DADOS (LGPD) 

As partes se comprometem a tratar os dados pessoais envolvidos na confecção e necess
execução do presente instrumento, única e exclusivamente para cumprir com a final

destinam e em respeito a toda a legislação e normas técnicas aplicáveis sobre 
informação e proteção de dados, inclusive, mas não se limitando à Lei Geral de 

(Lei Federal n°  13.709/2018). 
O tratamento de dados pessoais somente poderá ser realizado nas seguintes hipóteses con
tantes do art. 7º da lei 13709/2018), a saber:  

mediante o fornecimento de consentimento pelo titular; para o cumprimento de 
ção legal ou regulatória pelo controlador  pela administração pública, para o tratamento 
e uso compartilhado de dados necessários à execução de políticas públicas previstas em 
leis e regulamentos ou respaldadas em contratos, convênios ou instrumentos
demais condições. 

CLAUSULA DÉCIMA TERCEIRA 
- DO FORO 

Para dirimir controvérsias decorrentes deste certame, fica eleito o Foro da Comarca de 
Conchal/SP, excluído qualquer outro por mais privilegiado que seja. E para que chegue ao 

cimento de todos e ninguém possa alegar ignorância, o presente Instrumento 
Convocatório será afixado em local de costume, tudo em conformidade com a Lei Federal nº 
8.666/93 atualizada. 

AIRTON CORREA DA COSTA 
Presidente 

 
 

EMPRESA CONTRATADA 
(nome do representante) 

(cargo/função) 

MUNICIPAL DE CONCHAL  
ESTADO DE SÃO PAULO  

Fone: (19) 3866-1197  – Conchal/SP 

CONTRATANTE providenciará a 
publicação de resumo deste instrumento contrato na imprensa oficial ou em Jornal de 

Edson Clediney da Silva Bonini – 
desta municipalidade. 

As partes se comprometem a tratar os dados pessoais envolvidos na confecção e necessá-
mento, única e exclusivamente para cumprir com a finali-

destinam e em respeito a toda a legislação e normas técnicas aplicáveis sobre 
informação e proteção de dados, inclusive, mas não se limitando à Lei Geral de 

O tratamento de dados pessoais somente poderá ser realizado nas seguintes hipóteses cons-

mediante o fornecimento de consentimento pelo titular; para o cumprimento de obriga-
ção legal ou regulatória pelo controlador  pela administração pública, para o tratamento 
e uso compartilhado de dados necessários à execução de políticas públicas previstas em 
leis e regulamentos ou respaldadas em contratos, convênios ou instrumentos congêneres e 

Para dirimir controvérsias decorrentes deste certame, fica eleito o Foro da Comarca de 
Conchal/SP, excluído qualquer outro por mais privilegiado que seja. E para que chegue ao 

cimento de todos e ninguém possa alegar ignorância, o presente Instrumento 
Convocatório será afixado em local de costume, tudo em conformidade com a Lei Federal nº 
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EDSON CLEDNEY SILVA BONINI 
DIRETOR ADMINISTRATIVO  

GESTOR 
 
 

ELTON CRISTIANO DE OLIVEIRA 
FISCAL 

 
 

MUNICIPAL DE CONCHAL  
ESTADO DE SÃO PAULO  

Fone: (19) 3866-1197  – Conchal/SP 
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CONTRATANTE:  CÂMARA MUNICIPAL DE CONCHAL
CONTRATADA: _______________________________.
CONTRATO:  n° ___/2
OBJETO: Contratação

direito
e disponibilização

ADVOGADO:  João Carlos Godoi Ugo.
 
 
Pelo presente TERMO, nós, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido estará sujeito a análise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado 
de São Paulo, cujo trâmite processual ocorrerá pelo sistema eletrônico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cópias das manifestações de int
resse, Despachos e Decisões, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletr
nico, conforme dados abaixo indicados, em consonância com o estabelecido na Resolução nº 
01/2011 do TCESP; 

c) Além de disponíveis no processo eletrônico, todos os Despachos e Decisões que vierem a ser 
tomados, relativamente ao aludido processo, serão publicados no Diário Oficial do Estado, C
derno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Conta
dade com o artigo 90 da Lei Complementar nº 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando
partir de então, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Código de Processo 
Civil; 

d) Qualquer alteração de endere
ser comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

 
2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicação;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o dire

to de defesa, interpor recursos e o que mais couber.
 

GESTOR DO ÓRGÃO/ENTIDADE:
Nome: ________________________________________________________
Cargo:__________________________________________________________
CPF: ____________________________ RG: __________________________
E-mail institucional __________________________________________
E-mail pessoal:_____________________________________________
Telefone(s):___________________________________________________
 
 
 
Assinatura:___________________________________________________

 CÂMARA  MUNICIPAL DE CONCHAL
                                 ESTADO DE SÃO PAULO

Email: contato@camaraconchal.sp.gov.br 
– JD São Luiz – CEP: 13835.000 – Fone: (19) 3866

TERMO DE CIÊNCIA E DE NOTIFICAÇÃO 

ÂMARA MUNICIPAL DE CONCHAL.  
_______________________________. 
n° ___/23. 
Contratação de empresa especializada em prestação
direito de uso por tempo determinado de um sistema

disponibilização de dados na internet. 
João Carlos Godoi Ugo. 

esente TERMO, nós, abaixo identificados: 

Estamos CIENTES de que: 

O ajuste acima referido estará sujeito a análise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado 
de São Paulo, cujo trâmite processual ocorrerá pelo sistema eletrônico;

acesso ao processo, tendo vista e extraindo cópias das manifestações de int
resse, Despachos e Decisões, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletr
nico, conforme dados abaixo indicados, em consonância com o estabelecido na Resolução nº 

Além de disponíveis no processo eletrônico, todos os Despachos e Decisões que vierem a ser 
tomados, relativamente ao aludido processo, serão publicados no Diário Oficial do Estado, C
derno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, em conform
dade com o artigo 90 da Lei Complementar nº 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando
partir de então, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Código de Processo 

Qualquer alteração de endereço – residencial ou eletrônico – ou telefones de contato deverá 
ser comunicada pelo interessado, peticionando no processo. 

nos por NOTIFICADOS para: 

O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicação;
for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o dire

to de defesa, interpor recursos e o que mais couber. 

Conchal ___/___/___ 

GESTOR DO ÓRGÃO/ENTIDADE: 
Nome: _________________________________________________________ 
Cargo:__________________________________________________________ 
CPF: ____________________________ RG: __________________________ 

mail institucional __________________________________________ 
mail pessoal:________________________________________________ 

Telefone(s):___________________________________________________ 

Assinatura:___________________________________________________ 

MUNICIPAL DE CONCHAL  
ESTADO DE SÃO PAULO  

Fone: (19) 3866-1197  – Conchal/SP 

prestação de serviço de cessão de 
sistema de gestão de processos 

O ajuste acima referido estará sujeito a análise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado 
de São Paulo, cujo trâmite processual ocorrerá pelo sistema eletrônico; 

acesso ao processo, tendo vista e extraindo cópias das manifestações de inte-
resse, Despachos e Decisões, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrô-
nico, conforme dados abaixo indicados, em consonância com o estabelecido na Resolução nº 

Além de disponíveis no processo eletrônico, todos os Despachos e Decisões que vierem a ser 
tomados, relativamente ao aludido processo, serão publicados no Diário Oficial do Estado, Ca-

s do Estado de São Paulo, em conformi-
dade com o artigo 90 da Lei Complementar nº 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a 
partir de então, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Código de Processo 

ou telefones de contato deverá 

O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicação; 
for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direi-
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RESPONSÁVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
 
 
Pelo CONTRATANTE: 
Nome: _________________________________________________________
Cargo:__________________________________________________________
CPF: ____________________________ RG: __________________________
E-mail pessoal:_______________________________________________
Telefone(s):___________________________________________________
 
 
 
 
 
 
 
Assinatura: ___________________________________________________
 
 
Pela CONTRATADA: 
Nome: _________________________________________________________
Cargo:__________________________________________________________
CPF: ____________________________ RG: 
E-mail institucional __________________________________________
E-mail pessoal:_______________________________________________ 
Telefone(s):___________________________________________________
 
 
 
 
 
 
Assinatura: ___________________

 

 CÂMARA  MUNICIPAL DE CONCHAL
                                 ESTADO DE SÃO PAULO

Email: contato@camaraconchal.sp.gov.br 
– JD São Luiz – CEP: 13835.000 – Fone: (19) 3866

RESPONSÁVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE: 

Nome: _________________________________________________________ 
rgo:__________________________________________________________ 

CPF: ____________________________ RG: __________________________ 
mail pessoal:_______________________________________________ 

Telefone(s):___________________________________________________ 

Assinatura: ___________________________________________________ 

Nome: _________________________________________________________ 
Cargo:__________________________________________________________ 
CPF: ____________________________ RG: __________________________ 

mail institucional __________________________________________ 
mail pessoal:_______________________________________________  

Telefone(s):___________________________________________________ 

Assinatura: __________________________________________________ 
 

 

MUNICIPAL DE CONCHAL  
ESTADO DE SÃO PAULO  

Fone: (19) 3866-1197  – Conchal/SP 
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RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL VIA INTERNET 

 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA
DIREITO DE USO POR TEMPO

DISPONIBILIZAÇÃO

 

RAZÃO SOCIAL: ________________________________________________________________________.

CNPJ n°: _____________________________________________.

ENDEREÇO: ___________________________

e-mail:________________________________________________. 

CIDADE: ____________________ - ESTADO: ______ 

PESSOA PARA CONTATO: ______________________________________________________________. 

DECLARO QUE RETIREI JUNTO A INTERNET, INTEGRALMENTE O EDITAL DA LICITAÇÃO ACIMA 

IDENTIFICADA.  

 

 
 

Visando comunicação futura entre a 
empresa, solicitamos a Vossa Senhoria, preencher o recibo de retirada do edital e remeter via email: 
edital@conchal.sp.gov.br 

 
Recomendamos, ainda, consultas à referida página para eventuais comunicações 

e/ou esclarecimentos disponibilizados acerca do processo licitatório.

 CÂMARA  MUNICIPAL DE CONCHAL
                                 ESTADO DE SÃO PAULO

Email: contato@camaraconchal.sp.gov.br 
– JD São Luiz – CEP: 13835.000 – Fone: (19) 3866

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL VIA INTERNET 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 04/23 
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 468/23 

EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTAÇÃO DE SERVIÇO
TEMPO DETERMINADO DE UM SISTEMA DE GESTÃO
DISPONIBILIZAÇÃO DE DADOS NA INTERNET.

 

RAZÃO SOCIAL: ________________________________________________________________________.

CNPJ n°: _____________________________________________. 

ENDEREÇO: _________________________________________.  

mail:________________________________________________.  

ESTADO: ______ - FONE: (----) __________ FAX: (----

PESSOA PARA CONTATO: ______________________________________________________________. 

DECLARO QUE RETIREI JUNTO A INTERNET, INTEGRALMENTE O EDITAL DA LICITAÇÃO ACIMA 

 

Local: ___________, ___ de ________ de 2023.  

 

 

____________________________ 
ASSINATURA 

Visando comunicação futura entre a CÂMARA MUNICIPAL DE CONCHAL
empresa, solicitamos a Vossa Senhoria, preencher o recibo de retirada do edital e remeter via email: 

Recomendamos, ainda, consultas à referida página para eventuais comunicações 
sclarecimentos disponibilizados acerca do processo licitatório. 

MUNICIPAL DE CONCHAL  
ESTADO DE SÃO PAULO  

Fone: (19) 3866-1197  – Conchal/SP 

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL VIA INTERNET  

SERVIÇO DE CESSÃO DE 
GESTÃO DE PROCESSOS E 

INTERNET. 

RAZÃO SOCIAL: ________________________________________________________________________. 

----)__________. 

PESSOA PARA CONTATO: ______________________________________________________________.  

DECLARO QUE RETIREI JUNTO A INTERNET, INTEGRALMENTE O EDITAL DA LICITAÇÃO ACIMA 

CÂMARA MUNICIPAL DE CONCHAL e sua 
empresa, solicitamos a Vossa Senhoria, preencher o recibo de retirada do edital e remeter via email: 

Recomendamos, ainda, consultas à referida página para eventuais comunicações 


		2023-09-11T13:24:41-0300
	AIRTON CORREA DA COSTA:07763651857




